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Rozdziat I ~ INFORMACIA DLA WYKONAWCOW
1. INFORMACIE WSTEPNE

1.1. Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA S.A.

z siedziba w Poznaniu przy ul. Géreckiej 1, 60-201 Poznar, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznaii — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS: 0000012483,

NIP: 777-00-20-640, REGON: 630139960, kapitat zakliadowy: 441 442 578 PLN i kapitat
wplacony: 441 442 578 PLN

1.2 Adres do korespondencji, sktadania ofert i kontaktu z Zamawiajacym:

ENEA S.A.

z siedziba w Poznaniu, przy ul. Géreckiej 1, 60-201 Poznan, wpisana do rejestru
przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznar — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
VILI Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS: 0000012483,

NIP: 777-00-20-640, REGON: 630139960, kapitat zakiadowy: 441 442 578 PLN i kapitat
wplacony: 441 442 578 PLN

1.3. Postgpowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:

1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powolywaé sie na ten znak.

1.4, Wydawanie Warunkéw Zaméwienia:
Wszelkie informacje dotyczace postgpowania Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej

http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

1.5. Zamawiajacy informuje, ze postgpowanie jest niejawne i nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow,
W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja zadne érodki odwotawcze.

1.6. Ziozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zamoéwienia.

1.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1.8. Do postgpowania nie znajdujq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm. — zwanej dalej p.z.p.).

1.9. Zadne materialy dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcéw, nie podiegajg zwrotowi.

1.10. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ pisemnie z wnioskiem do Zamawiajacego o wyjasnienie dokumentaciji
postepowania. W tym celu Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie Arkusza z pytaniami Wykonawcy (Zatgcznik
nr 8 do Warunkéw Zamdwienia oraz Zatacznik nr 8 A do Warunkéw Zamowienia). Zamawiajacy udzieli
wyjasnien, nie pézniej niz na 3 dni przed uplywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci dokumentagji postepowania wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do korica dnia
27.11.2018 r.,, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
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1.11. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie
dokumentacji postepowania.

1.12. Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej tre$¢ zapytan bez ujawniania zrédia zapytania wraz z
wyjasnieniami, z zastrzezeniem, iz tre$¢ zapytan (bez ujawniania Zrédta zapytania) dotyczacych
ponizszych dokumentow przestanych przez Zamawiajgcego:

a) Szczegblowy opis Zadania dla Wykonawcy w ramach kryterium nr 2 — Opracowanie planu
komunikacji,

b) Przykiad cotygodniowego raportu medialnego,
c) Przyktad tez merytorycznych,

ktdre otrzymaja Wykonawcy, ktérzy dostarczg Zamawiajgcemu podpisane Zobowigzanie o zachowaniu
poufnosci (Zatacznik nr 12 do Warunkéw Zamowienia), zgodnie z Rozdziatem II — SZCZEGOLOWY OPIS

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, pkt. 1, zostang przekazane tylko i wylacznie Wykonawcom, ktdrzy ztozyli
ww. Zobowigzanie i otrzymali dokumenty o ktérych mowa powyzej w pkt. a) — c).

1.13. W przypadku wptywu pytan ze strony Wykonawcdw po uplywie termlnu, w ktérym Zamawiajacy ma
obowiagzek udzielenia odpowiedzi, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez

rozpoznania.
1.14. Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ Warunkéw Zamdwienia, w tym przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

1.15. Zmiana treéci Warunkéw Zaméwienia moze réwniez dotyczyé kryteriéw oceny Ofert, a takze warunkow
udziatu w Postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

1.16. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci Warunkow Zamowienia, jednak nie
mniej niz o 3 dni.

1.17. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie oéwiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do treéci Warunkéw Zaméwienia, oferty itp. musza by¢ skiadane w jezyku polskim. Zawarte
w ofercie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniami na jezyk
polski. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia tlumaczenia zwyklego. W przypadku
watpliwosci Zamawiajgcy moze zazadac uzupetnienia oferty o tlumaczenie sporzadzone przez tlumacza

przysiegtego.
1.18. W przedmiotowym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
i wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

1.19, Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

1.20. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, a takze zmiany lub wycofania
oferty.
1,21, Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposob zapewniajacy zachowanie

uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonujq osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

1.22. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:

Pani Beata Wojkiewicz

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw

Biuro Udzielania Zaméwien _

tel.: +48 / 61 884 54 26; tel. kom: +48 / 693 790 382; e-mail: beata.wojkiewicz@enea.pl
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00,

Pani Anna Pierscionek

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw

Biuro Udzielania Zamowien

tel.: +48 / 61 884 64 28, tel. kom: +48 / 695 520 287, e-mail: anna.pierscionek@enea.pl
ul. Gorecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00.
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2, TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z wewngtrznymi  regulacjami
obowigzujacymi u Zamawiajacego, w oparciu o niniejsze Warunki Zaméwienia (zwane dalej réwniez
~WZ").
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem Zamdwienia jest:

Swiadczenie ustug public relations na rzecz spétki Enea S.A.

3.2. Przedmiot Zamdwienia wykonywany bedzie na terenie Polski.

3.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej odrzucenie.

3.4. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, Ze nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

3.5. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci lub catoéci zaméwienia Podwykonawcom, na zasadach
i warunkach okreslonych w niniejszych Warunkach Zaméwienia.

3.6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

3.7. Nie dopuszcza sie skiadania ofert réwnowaznych. Ziozona oferta musi dokiadnie odpowiadac
Przedmiotowi Zamdwienia.

3.8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia oraz zawarcia uméw z kilkoma Wykonawcami.

3.9. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie w wyniku przeprowadzonego postepowania Uméw Ramowych z wiecej
niz jednym Wykonawca. Zamawiajacy nie zobowigzuje sie¢ wobec Wykonawcéw do korzystania ze
wszystkich $wiadczeri objetych Umowami Ramowymi, ani nie deklaruje przewidywanej wartoéci
$wiadczen w okresie obowigzywania Uméw Ramowych. W szczegdinosci Zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do wykorzystania maksymalnej kwoty tacznego wynagrodzenia.

3.10. Po zawarciu wiecej niz jednej Umowy Ramowej Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kierowania
zapytan ofertowych do jednego lub wiecej Wykonawcéw.

3.11. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zaméwienia.
TERMINY REALIZACII ZAMOWIENIA

4.1. Wykonawca wykona Przedmiot Zamdéwienia w terminic 18 (osiemnastu) miesiecy od dnia
podpisania Umowy.

5. WYMAGANIA KWALIFI NE

5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

powszechnie obowigzujgcego naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

5.1.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zaméwienia;

5.1.3. posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia;

a) na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca wykaze, ze realizowat

1 (jedna) Ustuge Podobna (Zalacznik nr 6 — Opis Do$wiadczenia Wykonawcy).

Przez Ustuge Podobna Zamawiajgcy rozumie ustuge spetniajaca facznie ponizsze przestanki:
i. umowe zrealizowang w okresie od listopad 2015 r. do listopad 2018 r.,
ii. umowe zawartg na okres minimum 6 miesiecy,
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iii. umowe polegajaca na: wspllpracy w zakresie Swiadczenia ustug public relations
z podmiotem notowanym na GPW lub dziatajagcym w branzy energetycznej, przemystowej
lub paliwowej,

iv. w ramach wskazanej przez Wykonawce umowy Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
przedstawit minimum 1 (jedno), a maksymalnie 2 (dwa) zrealizowane
Zlecenia/dziatania/zadania, prezentujac w szczegdlnosci: nazwe, cel, opis
zrealizowanego dziatania, sposob osiggniecia celu, date realizacji, opcjonalnie key visual
(opis powinien obejmowac maksymalnie 2 strony A4).

v. zakoficzone zlecenie/dziatanie/zadanie musi by¢ potwierdzone  dokumentami

pos$wiadczajacymi nalezyte wykonanie ustugi (takimi jak: referencje, o$wiadczenie Klienta
Wykonawcy, protokoly odbioru prac, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy nie dopuszcza
przedstawienia referencji wilasnych wystawionych przez Wykonawce (za wyjatkiem
zlozonego Ojwiadczenia Wykonawcy o posiadanej wiedzy i doswiadczeniu stanowigcego
Zatacznik nr 14); dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug powinny by¢
sporzadzone i oznaczone w taki sposéb, aby nie byto watpliwosci, ktorych ustug wykazanych
przez Wykonawce dotycza.

b) na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub

bedzie dysponowat przy realizacji zaméwienia Zespolem Specjalistéw, skiadajacym
sie z co najmniej 2 os6b (Zalacznik nr 7 — Zespét Specjalistow), w tym:
i. 1osoba, ktéra na dzien sktadania ofert, speinia fgcznie nastepujgce warunki:

- posiada minimum 5-letnie do$wiadczenie w branzy public relations,

— uczestniczyla/uczestniczy w Swiadczeniu przynajmniej jednego
zlecenia/dziatania/zadania w ramach Ustugi podobnej wskazanego przez
Wykonawce w Zataczniku nr 6 do Warunkéw Zmdwienia,

- wykaze sie dokumentacjg poswiadczajacq posiadane doswiadczenie zawodowe
(§ciezka zawodowa).

ii. 1osoba, ktéra na dzien sktadania ofert, spetnia tacznie nastepujace warunki:
- posiada minimum 3 letnie doswiadczenie w branzy public relations,
- wykaze sic dokumentacjg poswiadczajgca posiadane doswiadczenie zawodowe
(Sciezka zawodowa).

5.2. Wykonawca musi wykazaC spetnienie warunku udziatu w postepowaniu w oparciu o zasoby wiasne.
Wykonawca nie moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkow
prawnych.

5.3. Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie ww. warunkéw nie pzniej niz na dzien sktadania ofert na podstawie
przedtozonych o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.1. — 6.2,

WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

6.1. Zamawiajacy zada przedstawienia wraz z oferta nastepujacych o$wiadczen i dokumentow:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujgcy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkow
Zamdwienia (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamowienia);

b) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu
i spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zaméwienia);

c) podpisane upowaznienie do podpisania oferty i zatacznikow do niej, o ile nie wynika ono z innych
dokumentdw zataczonych przez Wykonawce (Zalgcznik nr 3 do Warunkéw Zamoéwienia);

d) podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkow

Zamowienia);
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e)

9)

h)

1)

k)

wypetniony i podpisany wykaz Podwykonawcow i zakres powierzonych im prac (jeéli dotyczy) wraz
z oswiadczeniem Wykonawcy o ponoszeniu pelnej odpowiedzialnosci w stosunku do Zamawiajacego za
dziatania Podwykonawcdw jak za dziatania wiasne (Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zamdéwienia);

opis doswiadczenia Wykonawcy w wykonywaniu Ustug (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zamoéwienia)
wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ustug (referencje, oéwiadczenie Kiienta
Wykonawcy, protokét odbioru prac, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia
przez Wykonawce referencji wasnych), zgodnie z zapisami w pkt. 5.1.3 lit. a) Warunkéw Zamowienia;

wypetniony i podpisany wykaz Zespotu Specjalistéw (Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zamowienia)
oraz dokumentami poswiadczajacymi posiadane doswiadczenie zawodowe (Sciezka zawodowa);

aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej wystawione nie wezesniej niz szeé¢ miesiecy przed uplywem
terminu skfadania ofert w tym postepowaniu:

e w przypadku zawiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci
Gospodarczej, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej,

» W przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie
wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci;
podpisane oéwiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitalowej (Zatacznik nr 9 do Warunkéw
Zamoéwienia);

podpisane oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu minimalnych wymagan w zakresie stosowanych
zabezpieczen technicznych i organizacyjnych dotyczacych ochrony danych osobowych osdb fizycznych
(Zatacznik nr 10 do Warunkdéw Zaméwienia);

wypetnione i podpisane oéwiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z Informacjg o Administratorze
Danych Osobowych (Zatacznik nr 11 do Warunkéw Zaméwienia);

przedstawienie Wykonawcy (tzw. credentials) w formie prezentacji (maks. 10 slajdéw), ktére zawiera
minimum informacje dotyczace doswiadczenia Wykonawcy, zespotu i zasobéw, nagrod, posiadanych
narzedzi;

m) zobowigzanie Wykonawcy (Zatacznik nr 13 do Warunkéw Zaméwienia), iz w przypadku wyboru

0)

6.2,

oferty przed zawarciem Umowy, zostanie Zamawiajagcemu przediozona kopia dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej. W przypadku
gdy umowa ubezpieczenia, o ktdérej mowa powyzej jest zawarta na okres krétszy niz okres
obowigzywania Umowy, zobowigzanie Wykonawcy do przedktadania Zamawiajacemu bez wezwania, w
terminie zapewniajacym utrzymanie ciagtosci ubezpieczenia, kserokopii aktualnej polisy lub innego
dokumentu ubezpieczeniowego potwierdzajacych zawarcie umowy ubezpieczenia na kolejny okres;

podpisane oSwiadczenie -Wykonawcy o posiadanej wiedzy i doéwiadczeniu (Zatacznik nr 14 do
Warunkow Zaméwienia);

do oferty nalezy réwniez zalaczy¢ zabezpieczony przed zniszczeniem noénik elektroniczny
zawierajacy petng tre$¢ sktadanej oferty (wraz z zatgcznikami, parafami, pieczeciami, podpisami, etc.)
w formie elektronicznej w formacie pdf. W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci miedzy trescig
poszczegblnych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy pisemnej), za rozstrzygajacg bedzie uznana
tre$¢ oryginatu w formie pisemnej;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt. 6.1. lit. h), sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace,
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtoéci — przy czym dokument winien
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6.3.

6.4.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert ~ lub oswiadczenie
zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym lub administracyjnym kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji, ani nie
ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1. lit. a) — g), lit. i) — n) musza by¢ zalaczone do oferty
w formie oryginatu, natomiast dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1 lit. h) oraz pkt. 6.2
mogq by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca, jako
zalacznik do oferty, dolacza kopie jakiego$§ dokumentu, musi byé ona poswiadczona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem nalezy
dokona¢ poprzez umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony dokumentu czyteinego
zapisu: ,za zgodnos¢ z oryginatem” (lub innego — o tozsamym znaczeniu) wraz z czytelnym
podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku potrzeby
dolaczenia pelnomocnictwa udzielonego przez Wykonawce, Zamawiajagcy wymaga, aby
zostalo ono zlozone w wersji oryginalnej lub kopii poéwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza. Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z
wlasciwego rejestru — nalezy wykaza¢ dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wystgpienia w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 419 z pdzn. zm.), Zamawiajacy nie jest upowazniony do
ich ujawnienia, jezeli Wykonawca nie p6Zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga byc
one udostepnione oraz wykazat, Zze stanowia one tajemnice przedsigbiorstwa. Zamawiajgcy zobowigzuje
Wykonawcéw, aby w przypadku wystepowania w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, ktére Wykonawca bedzie chciat zastrzec przed dostgpem, zostaly zatgczone do oferty
w osobnej kopercie z dopiskiem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”.

WADIUM
W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawierac:

a) wypekniony i podpisany formularz oferty obejmujacy o$wiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw
Zamdwienia (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamdéwienia),

b) dokumenty wymienione w pkt. 6.1. — 6.2. oraz w Rozdziale II pkt. 1 Warunkéw Zaméwienia.
Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentéw okreslonych w pkt. 6.1. lit. a), b), d), e), f), g), i), i),
k), m), n) zgodnie z zataczonymi do Warunkow Zaméwienia wzorami dokumentéw.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty sktadajace sie na oferte byly polaczone (spigte).

Oferta oraz wszelkie oéwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sa jawne w ramach
grupy kapitatowej ENEA; nie sg natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek taki wynika
Z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

Oferta wraz z zatgcznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sig zadnych
poprawek w tresci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia (parafowania),
spowoduja wezwanie do uzupelnienia oferty w zakresie zioZzenia prawidiowo przygotowanych
dokumentow.

Oferta musi by¢ zlozona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajacego, opatrzone informacjg o nadawcy
(firma/nazwa lub imie i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajgcego, imig
i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawierac zapis:
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8.7.

8.8.

10.
10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

12,

12.1.
12,2,
12.3.

Oferta w postepowaniu o udzielenia zaméwienia na:
Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.
Sygnatura postepowania: 1100/AW00/ZI/KZ/2018/0000112044
Nie otwiera¢ przed 4.12.2018 r. godz. 10.00

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ziozong przez siebie oferte przed terminem sktadania
ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oéwiadczenie, ze oferte swoja wycofuje,
w zamknigtej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt. 9.6. z dopiskiem , Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oéwiadczenie, iz oferte swojg zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli owiadczenie o zmianie pociaga za soba koniecznoéé
wymiany czy tez przediozenia nowych dokumentédw — Wykonawca dokumenty te zalacza do
o$wiadczenia. Powyisze owiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamieécié w zamknietej
kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt. 9.6. z dopiskiem ,Zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty ani wycofaé jej po uplywie terminu sktadania ofert.

OFERTY WSPOLNE

Nie dopuszcza sig sktadania ofert wspdinych, w tym w formie konsorcjum Wykonawcéw, czy w formie
spoétek cywilnych.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena podana w ofercie powinna obejmowal wszystkie koszty zwigzane z realizacja Przedmiotu
Zamdwienia, w szczegdlnosci: koszty przejazdéw, noclegéw, wyzywienia, kopiowania, potaczen IT.

Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzach ofert. Podana cena jest obowiazujaca
w calym okresie waznosci oferty | w trakcie realizacji Uméw Ramowych zawartych w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ podana w ziotych polskich.
Rozliczenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie zioty polski.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt. 1.2. Warunkéw Zamowienia,
w Kancelarii Zamawiajgcego (60-201 Poznan, ul. Gorecka 1, pok. nr 424), w terminie do 4.12.2018 r.
do godz. 10.00.

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej wplywu pod adres wskazany w pkt. 1.2. Warunkéw
Zamdwienia.

Oferty zlozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 120 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na trzy dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrécié
sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu zwigzania oferta o oznaczony okres.

Strona 9 z 65

Vs



WARUNKI ZAMOWIENIA

oznaczenie sprawy:

1100/AW00/ZI/KZ/2018/0000112044

13. KRYTERIA OCENY OFERT

13.1. Zamawiajacy dokona wyboru przynajmniej jednej oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych
kryteriow oceny ofert:

Kryterium

+ Waga
kryterium
(W)

Maks.
liczba
punktéw

K1.

Laczna suma kosztéw za wykonanie uslug, w tym:

70%

70

Ki.1.,

Wykonanie cotygodniowego raportu z najwazniejszymi wypowiedziami, opiniami (przedstawicleli
rzadu, ekspertéw i innych opiniotwdrczych oséb) oraz informacjami z obszaru energetyki 1 gérnictwa
powigzanego z energetyka, z wykorzystaniem platformy monitoringu medidw, z ktdrej korzysta
Zamawiajacy oraz wiasnego researchu Wykonawcy.

2,8%

2,8

K1.2.

Opracowanie tez merytorycznych do publicznego wystapienia przedstawiciela Zamawiajacego
podczas wydarzenia branzowego.

7%

K1.3.

Opracowanie prezentacji ppt (cena za slajd) w jez. polskim.

2,8%

2,8

K1.4.

Opracowanie prezentacji ppt (cena za slajd) w jez. angielskim,

1,4%

14

K1.5.

Kompleksowe przygotowanie sprzetowe oraz realizacja profesjonalnej transmisji internetowej z
konferencji prasowej (transmisja na Zzywo na kanale Youtube Zamawiajacego w jakosd HD, z
wykorzystaniem min. 2 kamer HD, back-up niezaleznego lacza LTE, prezentacja w formie ,picture in
picture”, przygotowanie materiatéw graficznych (belek / podpiséw wypowiadajacych sie oséb (do 10
szt.) oraz slajdu rozpoczynajacego i konczacego transmisje), przekazanie Zamawiajgcemu nagrania
1:1 z podstawowym montazem, zapewnienie oswietlenia).

3,5%

3,5

K1.6.

Przygotowanie i przeprowadzenie przez min. 2 ekspertéw (z doswiadczeniem w zakresie wystapieri
publicznych oraz komunikacji biznesowej) profesjonalnego warsztatu medialnego dla przedstawicieli
Zamawiajgcego (bez kosztow wynajmu sali | cateringu; czas trwania ok. 4 godz., z wykorzystaniem
materiatéw Zamawiajacego oraz wsparciem merytorycznym Wykonawcy; udziat osoby z min.
3-letnim doéwiadczeniem dziennikarskim, wykorzystanie kamery).

7%

K1.7.

Przygotowanie i przeprowadzenie profesjonalnej symulacji sytuacji kryzysowej dla przedstawicieli
Zamawiajacego, przy zaangazowaniu min, 5 przedstawicieli Wykonawcy (osoby prowadzace,
pozoranci), w tym opracowanie scenariusza w porozumieniu z Zamawiajgcym; warsztat ok.
8-godz., dla 15-20 oséb, bez kosztdw wynajmu sali | cateringu; udziat os6b symulujacych
prawdziwe dziatania i zachowania przedstawicieli mediéw (przez: e-mail / telefon / media
spotecznosciowe / dziatania osobiste), raport korficowy wraz z wnioskami).

7%

K1.8.

Kompleksowa organizacja konferencji prasowej z wykorzystaniem gotowych nosnikéw brandingu
Zamawiajgcego (rekomendacja i rezerwacja miejsca, bez kosztdw wynajmu sali i cateringu,
zaproszenie medidw (w tym z listy Zamawiajgcego) wraz z potwierdzeniem ich udziatu, rozstawienie
brandingu, sprawdzenie sprzetu i koordynacja logistyczna wydarzenia; obecno$¢ na wydarzeniu).

3,5%

3,5

K1.9.

Stawka za roboczogodzine (wytacznie jedna, uredniona stawka, bez wyszczegdiniania stawki
wediug zajmowanego stanowiska osoby obstugujacej).

35%

35

K2.

Zadanie: Opracowanie planu komunikacji wydarzenia

korporacyjnego

30%

30

Laczna liczba punktow (K1+K2)

100
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13.1.1. KRYTERIUM K1 - taczna suma kosztéw za wykonanie ustug — WAGA 70%

Liczba punktéw, ktéra mozna uzyskaé w ramach Kryterium K1
obliczona bedzie wedtug ponizszego wzoru:

K1 =KI1.1 + K1.2 + K1.3 + K1.4 + K1.5 + K1.6 + K1.7 + K1.8 + K1.9,
gdzie:
K1 - liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w ramach Kryterium K1,

K1.1, K1.2, K1.3, K1.4, K1.5, K1.6, K1.7, K1.8, K1.9 — podkryteria
(ustugi wskazane w ww. tabeli opisujacej poszczegélne ustugi)

Kazde z podkryteriéw (K1.1, K1.2, K3, K1.4, K1.5, K1.6, K1.7, K1.8, K1.9)
Zostanie obliczone wedlug wzoru:

taczna cena netto ustugi z danego

podkryterium z oferty najtaiiszej

taczna cena netto ustugi z danego
podkryterium z oferty badanej

X waga danego podkryterium (W %) X 100 pkt.

13.1.2. KRYTERIUM K2 — Zadanie — WAGA 30%

W ramach tego kryterium ocenie podiega¢ bedzie Zadanie:
Opracowanie planu komunikacji wydarzenia korporacyjnego.

Kryterium to podlega indywidualnej ocenie przez Czlonkéw Komisji Przetargowej. Punkty przyznane
poszczegdinym Ofertom przez Czlonkéw Komisji Przetargowej zostang zsumowane i podzielone przez
liczbg Cztonkéw Komisji Przetargowej, ktérzy dokonali oceny Zadania ($rednia arytmetyczna). Kazdy z
Cztonkéw Komisji Przetargowej moze przyznaé ocenianej ofercie od zera do trzydziestu punktéw, gdzie
zero to ocena najnizsza.

Szczegéblowy opis Zadania Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego, zgodnie z zapisami
w Rozdziale II — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Kryterium K2 zostanie obliczone wedtug wzoru:

Srednia arytmetyczna punktow przyznanych przez
Komisje Przetargowa danemu rozwigzaniu Zadania

K2 = Srednia arytmetyczna punktéw przyznanych X 30% X 100 pkt.
rozwigzaniu Zadania, ktére uzyskato najwyisza
Srednia arytmetyczna

Komisja Przetargowa dokona oceny realizacji zadania, przyznajac punkty
w nastepujacych podkryteriach:

Podkryterium ~ Liczba punktow
Zgodno$¢ z wymaganiami technicznymi 0-3 pkt.
Identyfikacja i analiza kluczowych interesariuszy oraz zwigzanych z nimi ryzyk 0-5 pkt.
Gléwne przekazy z podzialem na grupy interesariuszy 0-6 pkt.
Propozycje dziatan oraz kanaléw komunikacji 0-6 pkt.
Harmonogram 0-2 pkt.
Budzet 0-3 pkt.
Ocena cato$ciowa planu komunikacji 0-5 pkt.
Suma punktéw za KRYTERIUM K2 30 pkt.
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13.2. Komisja Przetargowa zaproponuje wybdr przynajmniej jednej Oferty, ktdra uzyskata najwyzsza liczbe
punktéw obliczong wediug wzoru:

P = K1 + K2

13.3. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru ofert zgodnie z pkt. 13.1. Warunkéw Zamoéwienia
z uwagi na to, ze oferty przedstawiajg taki sam bilans wszystkich kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
spoéréd tych ofert wybierze oferty, ktdre otrzymaja najwiecej punktéw w ramach oceny kryterium K1.9.
Jezeli nie bedzie to mozliwe, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ziozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym terminie lub Zamawiajacy przeprowadzi drugg ture negocjacji z tymi
Wykonawcami.

14. OTWARCIE OFERT I PRZEBIEG POSTEPOWANIA

14.1. Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostajg
wykluczeni oraz czy oferty nie podlegaja odrzuceniu. Nieodrzucone oferty Wykonawcow zostang poddane
procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, okreslonymi w Warunkach Zaméwienia. Zamawiajacy
poprawi oczywiste btedy rachunkowe lub pisarskie w tresci oferty. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
o zmianie dokonanej w ztozonej przez niego ofercie.

14,2, Otwarcie ofert jest niejawne.

14.3. Jezeli oferta bedzie zawieraé razaco niska cene w stosunku do Przedmiotu Zaméwienia, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnieri dotyczacych elementéw
oferty majacych wptyw na wysokosc ceny.

14.4. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw we wskazanym terminie:

a) do uzupelnienia lub wyjaénienia dokumentéw dotyczacych speinienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postepowania przez Wykonawce,

b) do wyjasnienia treéci oferty oraz dokumentéw dotyczacych Przedmiotu Zaméwienia wplywajacych
na ocene oferty,

przy czym dziatania te nie mogq doprowadzi¢ do naruszenia zasady uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcéw. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia  konsultacji
z Wykonawcami w celu wyjasnienia kwestii zwigzanych z wezwaniami do uzupetnienia lub weryfikacji
btedéw.

Uwaga:

Nie beda podlegaty uzupeinieniu dokumenty majace wplyw na ocene ofert w ramach
kryteriéw, o ktérych mowa w pkt. 13. Warunkéw Zamdwienia.

14.5. Dokumenty uzupetnione na wezwanie Zamawiajacego musza potwierdza¢ stan faktyczny aktualny na
dzien sktadania ofert.

14.6. Zamawiajacy bedzie prowadzit negocjacje indywidualne z kazdym Wykonawca, ktdry ziozyt oferte
niepodlegajgca odrzuceniu.

14.7. Negocjacjom moga podlegaé wszystkie elementy oferty, w tym w szczegdlnosci elementy podiegajace
ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert. Negocjacje nie moga dotyczy¢ postanowieri projektu Umowy
Ramowej w sprawie zaméwienia. Negocjacjom nie podlegajq: wielko$c i zakres Przedmiotu Zaméwienia
oraz termin realizacji zamodwienia. Ustalenia zawarte w protokole z negocjacji sa wigzace dla
Wykonawcow.

14.8. Zamawiajacy zastrzega, ze zakonczenie negocjacji nie jest rownoznaczne z wyborem najkorzystniejszej

oferty.
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14.9. Negocjacje prowadzone sg wedtug nastepujacych zasad:
a) negocjacje moga przebiega¢ w minimum jednej turze negocjacyjnej,

b) Zamawiajacy drogg elektroniczng zaprasza Wykonawcéw na negocjacje informujac ich o dacie,
lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

14.10.Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

14.11.Tre5¢ Umowy Ramowej, ktérej projekt stanowi Zalacznik nr 15 do Warunkéw Zamowienia,
obowigzujaca w dniu terminu skladania ofert nie podlega negocjacjom. Tresé Umowy Ramowej
moze ulec zmianie jedynie w szczegdinie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaje sie wprowadzenie
zapiséw techniczno - organizacyjnych zapewniajacych sprawne wykonywanie uméw. PowyZsze nie
dotyczy postanowien umowy, w ktdrych pozostawiono miejsce do uzupetnienia.

14.12.Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcom, ktérych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze.

14.13.Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
oferty, o wyniku postepowania.

14.14.Wykonawcy nie przystugujg zadne Srodki odwotawcze na rozstrzygniecie postepowania.

15. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
15.1. Wykonawca podiega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w nastepujacych przypadkach:

a) w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym
orzeczeniem sadu szkodg Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg Zaméwienia;

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajacego, nie
wykonujac Zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia Postepowania, chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
nastegpstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

¢) w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wypowiedziat Zamawiajgcego umowe
w sprawie Zaméwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajacego lub sifa WyZsza;

d) w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania Ofert odmdwit zawarcia umowy w sprawie
Zaméwienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajgcego;

e) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktdrego upadito$é ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz.
791);

f) wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem Postepowania lub postugiwat sie w
celu sporzadzenia Oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnoéci, chyba ze udziat
tego Wykonawcy w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencii;

g) ztozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik Postepowania;
h) nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu.

15.2. Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania, uznawana jest za odrzucong i nie podlega
badaniu i ocenie.

15.3. Wykonawce wykiuczonego z postepowania Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o wykluczeniu wraz
z podaniem uzasadnienia.

15.4. Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze na rozstrzygniecie postepowania.
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16. ODRZUCENIE OFERTY
16.1. Oferta podiega odrzuceniu w przypadkach, gdy:

a) jej treé¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamdwienia, pomimo wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia bledéw w ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu hieuczciwej
konkurencji;

c) zawiera razaco niska cene w stosunku do Przedmiotu Zamdwienia albo Wykonawca nie przedstawit
w wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajacych, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny;

d) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu lub niezaproszonego do
sktadania ofert;

e) jej tre$¢ narusza przepisy prawa powszechnie ocbowigzujgcego;
f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
g) zostala ztozona po terminie skladania ofert.

16.2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, podajgc uzasadnienie,

16.3. Oferta odrzucona nie jest oceniana.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
17.1. Postepowanie uniewaznia sie w przypadku, gdy:
a) nie zlozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji, przewyzsza kwote, ktorg ENEA
S.A. zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) Kierownik Zamawiajacego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru najkorzystniejszej
oferty;

d) wystapity inne istotne okolicznosci powodujace, Ze prowadzenie postgpowania lub realizacja
zamowienia nie lezy w interesie ENEA S.A.;

e) wystapily inne uzasadnione przyczyny.

17.2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o uniewaznieniu postgpowania, z podaniem
uzasadnienia przestanek uniewaznienia.

17.3. Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie kreuje po jego stronie Zadnych roszczen
w stosunku do Zamawiajacego, w szczegllnoSci roszczen o zawarcie umowy lub roszczen
odszkodowawczych.

17.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ rozstrzygniecia postepowania réwniez w przypadku ztozenia jednej
waznej oferty.

18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy nie jest wymagane.

19. ZAWARCIE UMOWY

19.1. Z Wykonawcami, ktorych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze, zostang zawarte Umowy Ramowe
w formie pisemnej, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Strony moga zawrze¢ umowe
po uplywie terminu zwigzania oferta, o ile wyrazq na to zgode. Projekt Umowy Ramowej stanowi
Zalacznik nr 15 do Warunkéw Zamowienia.
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19.2,

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

Warunkiem podpisania Umowy jest przedstawienie dokumentu ubezpieczenia odpowiedzialnoci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia z sumg ubezpieczenia nie
mniejszg niz 1.500.000,00 z netto (stownie: jeden milion pigéset tysiecy zlotych 00/100) wraz ze
zobowigzaniem do posiadania przedmiotowej polisy przez czas trwania umowy (Zatacznik nr 13 do
Warunkéw Zamdéwienia).

Jezeli okaze sig, Ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia lub przedstawit nieprawdziwe dane, Zamawiajacy moze wybraé¢ oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert dla danego Zadania, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Zamawiajacy na podstawie przeprowadzonego postepowania zakupowego zawrze umowy z wybranymi
Wykonawcami,

Jezeli okaze sig, ze Wykonawcy, ktorych oferty zostaly wybrane dla danego Zadania:
a) bedzie uchylat si¢ od zawarcia Umowy w sprawie zamdwienia,

b) przedstawit nieprawdziwe dane,

c) nie wypehit wymogdéw stawianych w pkt. 19.2,

Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert dla danego Zadania, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy nie zobowiazuje si¢ wobec Wykonawcéw do korzystania ze wszystkich éwiadczen objetych
Umowami, ani nie deklaruje przewidywanej wartoéci $wiadczen w okresie obowigzywania Uméw.

Z Wykonawcg, z ktérym zostanie zawarta Umowa Ramowa, Zamawiajacy przed powierzeniem danych
osobowych, zawrze odrgbng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych. Projekt umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi Zalacznik nr 6 do projektu Umowy
Ramowej, stanowigcej Zatacznik nr 15 do Warunkéw Zaméwienia.
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Rozdzial IT — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. W celu przygotowania przez Wykonawce Oferty konieczne jest uzyskanie od
Zamawiajacego ponizszych dokumentow:
a)  Szczegdlowy opis Zadania dla Wykonawcy w ramach kryterium nr 2 — Opracowanie planu
komunikacji
b) Przyktad cotygodniowego raportu medialnego
c) Przyktad tez merytorycznych

2. Warunkiem uzyskania droga mailowa ww. dokumentéw w formie plikow pdf jest:

a) dostarczenie podpisanego przez osoby upowaznione do skladania oswiadczet w imieniu Wykonawcy
Zobowiagzania o zachowaniu poufnosci wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 12 do Warunkow
Zaméwienia:

i. w postaci elektronicznej (skan) na adres mailowy: anna.pierscionek@enea.pl oraz
beata.wojkiewicz@enea.pl, w nieprzekraczalnym terminie do 22.11.2018 r. do gociz. 12.00.

ii. w oryginale kurierem/osobiscie, w nieprzekraczalnym terminie do 23.11.2018 r.
do godz. 10.00 na adres:
Pani Anna Pierscionek
Pani Beata Wojkiewicz
Departament Zakupow, Biuro Udzielania Zamdowieri
ENEA Centrum Sp. z 0.0., 60-201 Poznari, ul. Gorecka 1
Koperte prosimy opisac: Zobowigzanie do zachowania poufnosci
(Sygnatura postepowania: 1100/AWO00/Z1/KZ/2018/0000112044)

b) dostanie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Centrainej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i/lub upowaznienia do podpisania Zobowigzania do
zachowania poufnosci.

3. Przez $wiadczenie ustug public relations Zamawiajacy rozumie w szczegélnosci:
a) dziatania z obszaru strategii komunikacji;
b) dziatania wspierajace w sytuacjach kryzysowych;
c) dziatania w zakresie komunikagji i budowania relacji z mediami;
d) dziatania w zakresie przygotowania Zamawiajacego i jego jednostek do efektywnej obecnosci
w mediach;
e) dziatania analityczne zwigzane z obszarem komunikacji;
f) ocene efektywnosci planowanych i podejmowanych dziatar;
g) rozwdj narzedzi komunikacji;
h) inne dziatania z obszaru public relations i komunikacji korporacyjnej.

Zlecenie Ustug moze obejmowaé realizacje przez Wykonawce w szczegdlnosci nastepujacych
dziatan, w ponizszych obszarach:

Realizacja celéw strategicznych

- Wsparcie prac Pionu Zarzadczego Komunikacji w zakresie realizacji celéw i kierunkéw komunikacji
korporacyjnej niezbednych do realizacji Strategii Grupy Enea i zarzadzania procesami komunikacji, np.
uwzglednianie sytuacji rynkowej oraz sytuacji w branzy.

- Wsparcie prac Pionu Zarzadczego Komunikacji w realizacji planéw dziatan, w perspektywie krétko-
i dlugoterminowej w celu realizacji zadan Departamentu Public Relations i Komunikacji Enea S.A.
w zmieniajacej sie sytuacji rynkowej.

- Wsparcie realizacji celow wynikajacych z wdrozenia Strategii Rozwoju Grupy Enea do 2030 roku.
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Relacje z mediami

Wsparcie dziatan Zamawiajacego podczas sytuacji kryzysowych, zgodnie z jego regulacjami wewnetrznymi.

Budowanie bezposrednich relacji Grupy Enea z mediami i wsparcie w zakresie kontaktéw z nimi, w tym
wsparcie efektywnej komunikacji z mediami z wykorzystaniem narzedzi on-line.

Wsparcie organizacyjne i merytoryczne konferencji prasowych, briefingéw, éniadan prasowych i innych
wydarzen z udziatlem mediéw.

Weryfikacja obecnoéci wzmianek dotyczacych Grupy Enea w mediach pod katem wskazanego tematu lub
zakresu wraz ze wskazaniem potencjainych zagrozen i ich skutkéw oraz z rekomendacjami dziatan.

Analiza wybranych doniesieri medialnych w zakresie wskazanego przez Zamawiajgcego tematu i zakresu.

Inicjowanie wybranych publikacji medialnych dotyczacych Grupy Enea, ich tworzenie i dystrybucja oraz
follow-up.

Budowanie wizerunku

Kreowanie inicjatyw komunikacyjnych i wizerunkowych w zakresie public relations, public affairs.

Przygotowanie materialdw merytorycznych oraz wspélpraca z ekspertami opracowujacymi takie materiaty
na potrzeby komunikacyjne Grupy Enea — budowanie wizerunku eksperckiego w mediach, w tym w mediach
branzowych.

Merytoryczne wsparcie udziatu Grupy Enea w projektach istotnych dla budowania pozytywnego wizerunku
Enei, organizowanych przez media lub przez inne podmioty, np. udziatu w konferencjach, kongresach oraz
innych wydarzeniach.

Dokumentacja fotograficzna i audiowizualna majaca na celu budowanie pozytywnego wizerunku Enei,
w tym realizacja korporacyjnych materiatéw wideo.

Rozwdj narzedzi komunikacji i ocena efektywnosci dziatan

Wsparcie w opracowaniu kierunkéw rozwoju kanatéw i narzedzi komunikacji w Grupie Enea.

Budowanie relacji z liderami opinii i pozyskanie ich do wspdtpracy w ramach projektéw realizowanych przez
spotki Grupy Enea.

Wsparcie efektywnej obecnosci marki Enea w mediach.

Opracowywanie informacji na zadany temat, np. tekstdw we wspdipracy z ekspertami, innych materiatéw
branzowych.

Analizy dziatari komunikacyjno-wizerunkowych podmiotéw konkurencyjnych wobec Enei,

Przygotowanie analiz stuzgcych ocenie efektywnosci i zasadno$ci zaangazowania Enei w projekty z zakresu
public relations, public affairs.

Przygotowanie obiektywnych narzedzi do pomiaru efektywnosci podejmowanych dziatari komunikacyjnych.
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Rozdzial III - WYKAZ ZALACZNIKOW:

1) ZAEACZNIK NR 1 — FORMULARZ OFERTY,

2) ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU
W POSTEPOWANIU I SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU,

3) ZAXACZNIK NR 3 ~ UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE,

4) ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI,
5) ZALACZNIK NR 5 — WYKAZ PODWYKONAWCOW,

6) ZALACZNIK NR 6 — OPIS DOSWIADCZENIA WYKONAWCY,

7) ZALACZNIK NR 7 — ZESPOL SPECIALISTOW,

8) ZALACZNIK NR 8 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY,

9) ZALACZNIK NR 8 A — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY,

10) ZALACZNIK NR 9 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE],

11) ZALACZNIK NR 10 — OSWIADCZENIE O SPELNIENIU MINIMALNYCH WYMAGAN W ZAKRESIE
STOSOWANYCH ZABEZPIECZEN TECHNICZNYCH I ORGANIZACYINYCH DOTYCZACYCH OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH 0SOB FIZYCZNYCH,

12) ZALACZNIK NR 11 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZAPOZNANIU SIE Z INFORMACIA
O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH,

13) ZALACZNIK NR 12 — ZOBOWIAZANIE DO ZACHOWANIA POUFNOSCI DOKUMENTOW,
14) ZALACZNIK NR 13 — ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY UBEZPIECZENIA,
15) ZALACZNIK NR 14 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O POSIADANE] WIEDZY I DOSWIADCZENIU,

16) ZAtACZNIK NR 15 — PROJEKT UMOWY RAMOWE].
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WARUNKI ZAMOWIENIA

ZALACZNIK NR 1 — FORMULARZ OFERTY

iecze¢ Wykonawcy)

Ja, nizej podpisany (My, nizej podpisani):

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest:

Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

1.

Oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia:

Lp.

Zakres prac

Cena
jednostkowa
netto w PLN

1,

Wykonanie cotygodniowego raportu z najwazniejszymi wypowiedziami, opiniami (przedsta-
wicieli rzadu, ekspertéw i innych opiniotwdrezych oséb) oraz informacjami z obszaru energetyki

i gérnictwa powigzanego z energetyka, z wykorzystaniem platformy monitoringu medidw, z ktérej
korzysta Zamawiajacy oraz wlasnego researchu Wykonawcy.

2.

Opracowanie tez merytorycznych do publicznego wystapienia przedstawidiela
Zamawiajacego podczas wydarzenia branzowego.

3.

Opracowanie prezentacji ppt (cena za slajd) w jez. polskim.

Opracowanie prezentacji ppt (cena za slajd) w jez. angielskim.

Kompleksowe przygotowanie sprzetowe oraz realizacja profesjonalnej transmisji internetowej

z konferencji prasowej (transmisja na zywo na kanale Youtube Zamawiajacego w jakosci HD,

z wykorzystaniem min. 2 kamer HD, back-up niezaleznego facza LTE, prezentacja w formie
«picture in picture”, przygotowanie materiatéw graficznych (belek / podpiséw wypowiadajacych
sie 0sob (do 10 szt.) oraz slajdu rozpoczynajacego i koriczacego transmisie), przekazanie
Zamawiajgcemu nagrania 1:1 z podstawowym montazem, zapewnienie oéwietlenia).

verte
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Przygotowanie i przeprowadzenie przez min. 2 ekspertéw (z doswiadczeniem w zakresie wystapien
publicznych oraz komunikacji biznesowej) profesjonalnego warsztatu medialnego dla przedstawicie-
li Zamawiajacego (bez kosztéw wynajmu sali | cateringu; czas trwania ok. 4 godz., z wykorzysta-
niem materiatdw Zamawiajgcego oraz wsparciem merytorycznym Wykonawcy; udziat osoby

z min. 3-letnim do$wiadczeniem dziennikarskim, wykorzystanie kamery).

Przygotowanie i przeprowadzenie profesjonalnej symulacji sytuacji kryzysowej dia przedstawicieli
Zamawiajacego, przy zaangazowaniu min. 5 przedstawicieli Wykonawcy (osoby prowadzace, pozo-
ranci), w tym opracowanie scenariusza w porozumieniu z Zamawiajacym; warsztat ok. 8-godz., dia
15-20 os6b, bez kosztdw wynajmu sali i cateringu; udziat oséb symulujacych prawdziwe dziatania

i zachowania przedstawicieli mediéw (przez: e-mail / telefon / media spolecznosciowe / dziatania
osobiste), raport kohcowy wraz z wnioskami).

Kompleksowa organizacja konferencji prasowej z wykorzystaniem gotowych nosnikéw brandingu
Zamawiajgcego (rekomendacja i rezerwacja miejsca, bez kosztéw wynajmu sali i cateringu,
zaproszenie medidw (w tym z listy Zamawiajgcego) wraz z potwierdzeniem ich udziatu, rozsta-
wienie brandingu, sprawdzenie sprzetu i koordynacja logistyczna wydarzenia; obecno$¢ na
wydarzeniu).

Stawka za roboczogodzine (wytacznie jedna, usredniona stawka, bez wyszczegdiniania
stawki wedtug zajmowanego stanowiska osoby obstuguijacej).

Wykonam(y) Przedmiot Zamdwienia w terminie: 18 (osiemnastu) miesigcy od dnia podpisania Umowy.

Oséwiadczam(y), ze:
a) jestem($my) zwigzany(i) niniejszg ofertq przez okres 120 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

b) zamdwienie wykonam(y):
[] samodzielnie / [ ] z udzialem podwykonawcéw

c) otrzymatem(liSmy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d) akceptuje(emy) tres¢ Warunkéw Zamowienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowigzuje(emy) sie do podpisania umowy, zgodnej z projektem Umowy Ramowej, stanowigcej
Zalacznik nr 15 do Warunkoéw Zamoéwienia,

e) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zalacznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,

f) wyrazam(y) zgode na wprowadzenie skanu mojej (naszej) oferty do platformy zakupowej
Zamawiajacego,

g) jestem(émy) podmiotem, w ktdrym Skarb Paristwa posiada bezposrednio lub posrednio udzialy
[dodatkowa informacja do celow statystycznych]:

[ tak / [ nie,

h) osobg uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajacemu w imieniu Wykonawcy jest:

Pan(i) ......ccovveericnrennas cteh = L11= ||
miejscowosc | data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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3 oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZI/KZ/2018/0000112044

ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
oSV

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu i speinieniu
warunkow udziatu w postepowaniu na:

Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

Niniejszym oéwiadczam(y), Ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:
1. posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego nakfadajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

2. posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia,

3. znajduje sige w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

4, nie podlega wykluczeniu z postepowania.

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZI/KZ/2018/0000112044

ZALACZNIK NR 3 — UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE

UPOWAZNIENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zalacznikéw oraz skiadania
i przyjmowania innych o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy w postgpowaniu na:

Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

a) podpisania oferty,

b) podpisania wszystkich zatacznikéw wg Warunkéw Zamdwienia stanowigcych integraing czeéé oferty,

c) skfadania i przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmioctowym
postepowaniu,

d) zawarcia umowy na w przedmiotowym postgpowaniu.

miejscowosé i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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. oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044

ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnoéci w ramach postepowania na:

Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

Niniejszym oSwiadczam(-y), ze zobowiazuje(-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane Iub
udostepnione przez ENEA S.A. w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, wykorzystywac
jedynie do celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim, nie publikowaé
w jakiejkolwiek formie w catodci ani w czesci, lecz je zabezpieczaé i chronié przed ujawnieniem. Ponadto
zobowigzuje(-emy) sie je zniszczy¢ wraz z koniecznoscig trwatego usuniecia z systeméw informatycznych
natychmiast po zakonczeniu niniejszego postepowania, chyba Ze nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiajacy
pisemnie zwolni mnie (nas) z tego obowigzku.

Obowigzki te maja charakter bezterminowy.

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZI/KZ/2018/0000112044

ZAEACZNIK NR 5 —~ WYKAZ PODWYKONAWCOW

(piecze¢ Wykonawcy)

Niniejszym oswiadczam(y), ze w postepowaniu na $wiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

1. Zrealizuje(emy) zamdwienie samodzielnie w zakresie*:

2. Zrealizuje(emy) zaméwienie przy pomocy Podwykonawcow w zakresie*:

Lp. |Nazwa i adres Podwykonawcy ,_ Powierzony zakres zaméwienia

4.

* pola niezapisane nalezy przekreslic

3. Jednoczeénie oéwiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych Podwykonawcow
ponosze(simy) peing odpowiedzialnos¢ w stosunku do Zamawiajgcego.

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:
1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044

ZAEACZNIK NR 6 — OPIS DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Sktadajac oferte w postepowaniu na: Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A. o$wiadczam(y),
do listopada 2018 r. wykonaliSmy nastepujace ustugi:

Ze w okresie od listopada 2015 r.

Nazwa - - M .
dla ktérego Przedmiot Opis zlecenia wykonywania g 5 . . . i .
wykonywa- Lp. zlecenia/dziatania/zadania dzialania/zadania? zlecenia/dziatania/ dzml_am.a/ zadania zlecenia/dziatania/zadania
- (miesigc.rok — (wskaza¢ nazwe
no Ustuge gadanis miesiac.rok)? zalaczonego dokumentu)
Podobng ac. A 9
1.
2,

ZALACZNIKIEM DO NINIEJSZEGO FORMULARZA WINNY BYC DOKUMENTY POTWIERDZAJACE NALEZYTE WYKONANIE/WYKONYWANIE UStUG PRZEZ WYKONAWCE.

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE NALEZYTE WYKONANIE USEUG POWINNY BYC SPORZ
KTORYCH USLUG WYKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCE DOTYCZA.

miejscowosc i data

! Zamawiajacy dopuszcza przedstawienle opisu Zlecenia/dziatania/zadani na oddzielnym zataczniku, wskazujac nazwe dokumentu w powyzszej tabeli w kolumnie: ,Opis Zlecenia/dziatania/zadania”.

Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)

Wykonawcy

2 Zamawlajacy wymaga, aby Wykonawca wpisat w tabell date w formacie: miesigc-rok (rozpoczedia) do miesiac-rok (zakoriczenia).

ADZONE I OZNACZONE W TAKI SPOSOB, ABY NIE BYLO WATPLIWOSCI,
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oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/21/KZ/2018/0000112044

ZALACZNIK NR 7 — ZESPOL SPECIALISTOW

(piecze¢ Wykonawcy)

Niniejszym oswiadczam(y), ze w realizacji zaméwienia objetego postepowaniem na: Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A., beda
uczestniczy¢ nastepujace osoby, odpowiedzialne za $wiadczenie Ustug*:

1. Osoby, ktdre na dzien skiadania ofert, spelnia lgcznie nastepujace warunki:

— posiada minimum 5-letnie doswiadczenie w branzy public relations,

~  uczestniczyta/uczestniczy w $wiadczeniu przynajmniej jednego zlecenia/dziatania/zadania w ramach Ustugi podobnej wskazanego przez Wykonawce w Zataczniku
nr 6 do Warunkdéw Zmdéwienia,

— wykaze sie dokumentacjg poswiadczajaca posiadane doswiadczenie zawodowe (Sciezka zawodowa)

;. . Nazwa zlecenia/dzialania/zadania

Nezwiskolimie | Einkla by Zesole |\ bramy puplic | (vskazanego w Zalacniks nr 6 do

relations (liczba lat) uczestniczy/ uczestnitz’yla osoba
1.
2.
3.
4.
5.

verte
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) oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044

I1. Osoby, ktére na dzier skiadania ofert, spetnia facznie nastepujace warunki:

— posiada minimum 3 letnie do$wiadczenie w branzy public relations,
— wykaze sig dokumentacja poswiadczajaca posiadane doswiadczenie zawodowe {Sciezka zawodowa).

. . Opcjonalnie: nazwa zlecenia/dziatania/
L Nazwisko i imi Funkcja osoby w Zespole v':ﬁ:;a.dcz:::; zadania (wskazanego w Zalaczniku nr 6
P < Specjalistow Wykonawcy relations zllgzba lat) do Warunkow Zméwienia), w ktérym
uczestniczy/uczestniczyla osoba
1.
2.
3.
4.
5.
miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZI/KZ/2018/0000112044

ZALACZNIK NR 8 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Dotyczy postepowania na: Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

Lp. | Tres¢ pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044

ZALACZNI 8A — ARKUSZ ANIAMI WYKONA

dotyczy ponizszych dokumentéw przestanych przez Zamawiajacego:
a) Szczegblowy opis Zadania dla Wykonawcy w ramach kryterium nr 2 — Opracowanie planu komunikacji,
b) Przykiad cotygodniowego raportu medialnego,

C) Przyktad tez merytorycznych,

ktdre otrzymajaq Wykonawcy, ktdrzy dostarcza Zamawiajacemu podpisane Zobowiazanie o zachowaniu poufnosci |
(Zatgeznik nr 11 do Warunkéw Zamdwienia), zgodnie z Rozdzialem II ~ SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

(piecze¢ Wykonawcy)

Dotyczy postepowania na: Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

Lp. |Tres$é pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044

ZAXACZNIK NR 9 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWEJ

(piecze¢ Wykonawcy)

Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.
Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej

Dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/adres Wykonawcy)

1. **odwiadczam, ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z definicja w art. 3 ust. 1 pkt. 44
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.),
Z wymienionymi ponizej Podmiotami:

Lp. Nazwa podmiotu Adres

......................................

(miejscowosc, data)

.................................................................

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

2. * odwiadczam, Ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z definicja w art. 3 ust. 1 pkt. 44
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.).

.......................................

(miejscowosc, data)
(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
* niepotrzebne skreslic

**wypetnic w przypadku, gdy Wykonawca naleZy do grupy kapitatowej
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oznaczenie sprawy:
1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044

ZAELACZNIK NR 10 — OSWIADCZENIE O SPEENIENIU MINIMALNYCH WYMAGAN W ZAKRESIE

STOSOWANYCH ZABEZPIECZEN TECHNICZNYCH I ORGANIZACYINYCH DOTYCZACYCH OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH.

(piecze¢ Wykonawcy)

$wiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

Posiada
Obszary bezpieczeristwa Przykiadowe rodzaje zabezpieczen .
[tak/nie]
Srodki zabezpleczenia polityki, procedury, instrukcje, certyfikaty,
organizacyjne proceduralne normy,
i osobowe
oswiadczenia,
zobowigzania,
upowaznienia,
kodeksy branzowe,
zobowigzania do zachowania poufnosci,
upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych,
umowy powierzenia z podwykonawcami,
plany awaryjne plany ciagtosci dziatania,
audytowanie przez zleceniodawce przed
podpisaniem umowy,
zarzadzanie ryzykiem przetwarzania danych
osobowych
srodki techniczne | zabezpieczenia zasady dostepu do systemu i zarzadzania
teleinformatyczne | uprawnieniami,
autoryzacja i autentykacja,
licencje na legalnos¢ oprogramowania,
systemy antywirusowe,
systemy antyspamowe,
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oznaczenie sprawy:
1100/AWO00/Z1/KZ/2018/0000112044

zapory,

wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

szyfrowanie,

bezpieczne tacza,

pseudonimizacja,

zabezpieczenie logéw systemow,

mechanizmy kryptograficzne,

segmentacja i separacja sieci,

radius (zabezpieczenie dostepu do sieci)

zabezpieczenia

fizyczne

monitoring wizyjny,

monitoring elektroniczny kontrola dostepu,

ochrona fizyczna obiektéw,

systemy antywlamaniowe,

dziatanie grup interwencyjnych,

miejscowos¢ i data

Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)

Wykonawcy
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WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044

ZALACZNIK NR 11 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZAPOZNANIU SIE Z INFORMACIA
O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

INFORMACJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

1. ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznar, informuje, Ze jest administratorem
danych osobowych Przedstawicieli, w tym czlonkéw Zespotu Specjalistéw i Reprezentantéw ze
strony Wykonawcy. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych wyznaczonego w ENEA S.A.: adres
e-mail: esa.iod@enea.pl, adres: Gérecka 1, 60-201 Poznah.

2. Dane osobowe Przedstawicieli, w tym czlonkéw Zespolu Specjalistéw i Reprezentantéw
ze strony Wykonawcy beda przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu
administratora, tj. w celu umozliwienia administratorowi zawarcia i wykonania Umowy na Swiadczenie
ustug public relations na rzecz ENEA S.A. z Wykonawca — art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., tzw. ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych, dalej: RODO.

3. Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, stanowisko, adres e-mail, numer telefonu, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, adres do korespondencji, pesel, nr NIP osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza, nr wpisu na liste radcéw prawnych/adwokatow/prawnikéw
zagranicznych, nr legitymacji radcowskiej/adwokackiej/prawnika zagranicznego.

4. ENEA S.A. pozyskata dane od Wykonawcy, & .........ccceeunee zsiedzibg w .............. Ul 3

5. ENEA S.A. mozZe ujawni¢ dane osobowe Przedstawicieli, w tym czionkéw Zespolu Specjalistéw
i Reprezentantéw ze strony Wykonawcy podmiotom $wiadczacym na rzecz ENEA S.A. ustugi prawne.
ENEA S.A. moze réwniez powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Przedstawicieli, w tym czionkéw
Zespotu Specjalistéw i Reprezentantéw ze strony Wykonawcy:

a) podmiotom grupy kapitatowej ENEA,
b) dostawcom ustug lub produktéw, dziatajacym na rzecz ENEA S.A., w szczegdlnoéci podmiotom
$wiadczacym ENEA S.A. ustugi IT, ksiegowe, agencyjne, pocztowe, kurierskie oraz drukarskie.

6. Dane osobowe Przedstawicieli, w tym czionkéw Zespotu Specjalistw i Reprezentantéw ze strony
Wykonawcy, beda przechowywane przez okres niezbedny do zawarcia i wykonania Umowy zawartej
z Wykonawcg, po czym dane beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa.

7. Przedstawiciel, w tym czionek Zespolu Specjalistéw | Reprezentant ze strony Wykonawcy
ma prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych — w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

¢) ich usunigcia — w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia ich przetwarzania — w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych — w granicach art. 20 RODO,

f) w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu zawarcia i wykonania umowy z Wykonawca
— Przedstawiciel, w tym cztonek Zespotu Specjalistéw i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych na potrzeby realizacji
takiego celu.

3 do uzupetnienia przez Wykonawce.
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. oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZI/KZ/2018/0000112044

8. Realizacja praw, o ktdrych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zadan przestanych
Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl.

9. Przedstawiciel, w tym cztonek Zespotu Specjalistow i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli sadzi, ze ENEA S.A. przetwarza
jej dane osobowe z naruszeniem przepiséw RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie z zamieszczong powyzej informacja ENEA S.A. o sposobie i celu przetwarzania
danych osobowych.

Oéwiadczam, ze dopenitem obowiazku informacyjnego wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezpoérednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym
postepowaniu.

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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i oznaczenie sprawy:
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ZALACZNIK NR 12 — ZOBOWIAZANIE DO ZACHOWANIA POUFNOSCI DOKUMENTOW

Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.

..................... (dnia ..............
L4 11111=" 11 (petna nazwa firmy) z siedzibg | adresem
T (adres firmy) wpisanego do .........ceeeeeennn. (Rejestru Przedsiebiorcdw
lub Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej) prowadzonego/prowadzonej przez ..........o.evevuns (Sad Rejonowy lub
Urzad GMINY)uisssceeesierneniiies sveresserssesessrersesersessnns (whasciwy organ, zgodny z wpisem) zwanego dalej:

Wykonawca) zobowigzuje/my sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i dokumentéw uzyskanych
w ramach postgpowania, ktorego przedmiotem sg ,Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.”
(oznaczenie sprawy: ....... ).

W zwigzku z przyjeciem powyzszego Zobowigzania, sktadamy ponizsze o$wiadczenia:

§1
1, W zwigzku z przekazywaniem przez Zamawiajacego w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia na
~Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA  S.A”  (oznaczenie sprawy:
'1100/AWO00/Z1/KZ/2018/0000112044) wszelkich informacji i dokumentéw zwanych dalej ,Informacjami
poufnymi” o$wiadczamy, ze:

a) posiadamy i stosujemy procedury majace na celu zapobieganie przekazywaniu lub wykorzystywaniu
Informacji poufnych,

b) zobowigzujemy sig do stosowania ww. procedur w zakresie przekazanych nam dokumentdw i informacji
uznanych za Informacje poufne.

2. Informacjami poufnymi sa wszelkie udostepnione Wykonawcy w zwigzku z postepowaniem, o ktorym mowa
w ust. 1 powyzej, informacje, bez wzgledu na forme udostepnienia.

§2

Niniejszym w szczegolnosci zobowigzujemy sie do:

a) zabezpieczenia udostgpnionych Informacji poufnych przed dostepem lub ich przekazaniem osobom trzecim
oraz stosowania procedur zapobiegajacych dostgpowi lub przekazaniu Informacji poufnych osobom trzecim, z
zastrzezeniem pkt. e) i f) ponizej,

b) wykorzystywania udostgpnionych Informacji poufnych wytacznie w celach zwigzanych z ubieganiem sie przez
Wykonawce o udzielenie zaméwienia w postepowaniu,

¢) przekazania Informacji poufnych wylacznie tym przedstawicielom, pracownikom, zleceniobiorcom i doradcom
Wykonawcy, ktérym jest to niezbedne w celach, o ktérych mowa w lit. b) oraz spowodowania, ze osoby te bedg
wykorzystywaty Informacje poufne wylacznie w celach, o ktérych mowa w lit. b) powyzej, a w szczegOblnosci
nie przekaza, ani nie udostepnig Informacji poufnych innym osobom oraz, ze beda przestrzegaty postanowien
niniejszego Zobowiazania i stosowaly sig do procedur zachowania poufnoéci stosowanych przez Wykonawce,

e) nieprzekazywania lub nieudostepniania w zaden sposdb Informacji poufnych osobom trzecim, innym niz
wskazane w lit. c) bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pi$mie pod rygorem niewaznosci,

f) zapewnienia, ze w przypadku przekazania lub udostepnienia Informacji poufnych osobom trzecim za
uprzednig zgoda Zamawiajgcego, osoby te beda wykorzystywaly Informacje poufne wylacznie w celach, o
ktérych mowa w lit. b) powyzej, a w szczegélnoéci nie przekaza, ani nie udostepnig Informacji poufnych innym
osobom oraz, ze beda przestrzegaly postanowieri niniejszego Zobowigzania i stosowaly sie do procedur
zachowania poufnosci stosowanych przez Wykonawce,
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g) nieudostepniania, nierozpowszechniania i nieprzekazywania w jakiejkolwiek formie Informacji poufnych
obejmujacych nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne Zamawiajacego, a takze podmiotow powigzanych z nim kapitatowo,

h) niekorzystania z zadnych Informacji poufnych dla swojego pozytku, ani dla zadnych innych celéw niz cele, o
ktérych mowa w lit. b).

§3

Przyjmujemy do wiadomosci, ze ENEA S.A. jest spotka gietdowg zatem Informacje poufne mogg stanowic
informacje poufne w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16
kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie w sprawie naduzy¢ na rynku) oraz uchylajacego
dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i
2004/72/WE (Dz. Urz. UE L 173/1) i ustawy z dnia 29.07.2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (tj. Dz.
U. 2014 r., poz. 94 ze zm.), ktdrych nieuprawnione ujawnienie, wykorzystanie lub dokonywanie rekomendagji
na ich podstawie wigze sie z odpowiedzialnoscig przewidziang w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa,
w tym odpowiedzialnoscig karna.

§4
Okreélenie ,Informacje poufne” nie obejmuje informacji, ktére sa podane do powszechnej wiadomosci, a takze
ktére sg znane Wykonawcy z innego Zrédia, bez obowigzku traktowania ich jako poufne oraz bez naruszenia
postanowien przepiséw prawa, zobowigzan umownych lub niniejszego oswiadczenia.

§5
Za kazdy przypadek naruszenia postanowien niniejszego Zobowigzania zobowigzujemy si¢ nieodwotalnie i
bezwarunkowo, na pierwsze zadanie Zamawiajacego do zaplaty na jego rzecz kwoty 100.000,00 PLN (sto tysigcy
zlotych). W przypadku gdy poniesione przez Zamawiajacego szkody przekrocza wysoko$¢ kwoty, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych.

§6
Zobowigzujemy sie do zwrdcenia, na zadanie Zamawiajacego, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie,
wszelkich przekazanych dokumentéw niezwiocznie po zakoriczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia na
~Swiadczenie - ustug public relations na rzecz ENEA  S.A”  (oznaczenie sprawy:
1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044).

87
Niniejsze zobowigzanie wigze Wykonawce przez okres 5 (pieciu) lat od dnia uzyskania pierwszego dostgpu do
Informacji Poufnych. Zwolnienie z jakiegokolwiek obowigzku wynikajacego z niniejszego Zobowigzania
wzgledem Zamawiajacego moze nastapic tylko w formie o$wiadczenia Zamawiajacego ztozonego na pismie pod
rygorem niewaznosci.

§8
Wszelkie spory wynikajace z ww. Zobowigzania Zamawiajacy i Wykonawca beda starali sig rozstrzygnac
polubownie.

§9

Sadem wiaciwym dla rozstrzygania sporéw jest sad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

(miasto), dnid......ucnnemnnmmsinnisnien.

(czyteine podpisy 0sob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)
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ZALACZNIK NR 13 — ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY ZPIECZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Zobowigzanie Wykonawcy do zawarcia i utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnoséci
cywilnej przez okres realizacji Umowy.

Swiadczenie usiug public relations na rzecz ENEA S.A.

Niniejszym oéwiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot zobowigzuje sie do zawarcia
i przedtozenia Zamawiajacemu przed zawarciem Umowy, kopii dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez
Wykonawce ubezpieczenia odpowiedzialnoéci cywilnej na zdarzenie w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, z sumg ubezpieczenia w wysokoéci minimum 1.500.000,00 zt netto
(stownie: jeden milion pigéset tysiecy ziotych 00/100) oraz zobowigzuje sie do utrzymywania umowy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej przez okres realizacji Umowy. Wykonawca zobowiazuje sie w czasie
obowigzywania Umowy do przedstawienia bez wezwania kopii kolejnych optaconych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia obejmujacego przedmiot Umowy, przed
zakonczeniem terminu obowigzywania poprzedniego ubezpieczenia.

Umowa/y odpowiedzialnosci cywilnej zostanie/q zawarta/e i utrzymana/e przez caty okres realizacji przedmiotu
na koszt reprezentowanego podmiotu.

miejscowo$¢ i data Pieczec imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 14 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O POSIADANEJ WIEDZY I DOSWIADCZENIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Swiadczenie ustug public relations na rzecz ENEA S.A.
Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

1. posiada wiedze o dziatalnosci Grupy Enea i Podmiotéw wobec niej konkurencyjnych,

2. dysponuje potencjatem technicznym i personelem zdolnym do bezbtednego i terminowego wykonania
przedmiotu zamdwienia we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie,

3. posiada doéwiadczenia w organizacji/wspétorganizacji minimum 1 (jednego) eventu z udziatem wiadz
paristwowych (w tym np. znajomos¢ protokotu, wspétpracy ze stuzbami ochrony panstwa),

4,  posiada znajomo$¢ uwarunkowan polskiego rynku energetycznego oraz gérniczego, znajomosc przepisow
prawa, jakim podlegajg emitenci.

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 15 — PROJEKT UMOWY RAMOWE]
UMOWA RAMOWA
nr CRU/U/1100/90000............... /2018
Zawarta .........covevvenennnnicnnnennannn: 2011, 1. W POznaniu pomiedzy:

ENEA S.A,, ul. Gorecka 1, 60-201 Poznah, wpisang w rejestrze przedsigbiorcéw przez Sad Rejonowy Poznan —
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS
0000012483, NIP 7770020640, REGON 630139960, kapitat zakladowy 441 442 578 zt — w catoéci wptacony,
reprezentowang przez:

..........................................................

zwang w dalszej czeéci Umowy Wykonawca,
tacznie zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong,

0 nastepujgcej tresci:
§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Celem Umowy jest okreélenie ramowych zasad wspétpracy przy $wiadczeniu przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego ustug public relations (Ustugi) koordynowanych przez Pion Zarzadczy Komunikacji
w Grupie Enea, na podstawie zlecen udzielanych przez Zamawiajacego w ramach i na podstawie niniejszej

Umowy (Zlecenia).

2. Zakres przedmiotowy obowigzkéw Wykonawcy wyznacza niniejsza Umowa, tre$¢ Warunkéw zaméwienia
4] SOOI wraz z modyfikacjami bedacymi wynikiem zapytah Wykonawcéw, oferta
WYKONQWCY Z ....corvrrcrerernrenrerecaraennanns r. oraz zapotrzebowanie Zamawiajacego wynikajace ze szczegétowego

zakresu prac, okreslonego w odrebnych Zleceniach.

3. Poprzez zawarcie Umowy Zamawiajacy nie zobowigzuje si¢ wobec Wykonawcy do sktadania Zlecer, ani
nie deklaruje przewidywanej wartosci Zlecei w okresie obowigzywania Umowy. Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o uzyskanie Zlecenia wykonania Ustug na rzecz Zamawiajacego.

4. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest przedsigbiorca profesjonalnie $wiadczacym ustugi public relations i posiada
W tej dziedzinie doswiadczenie, kiére umozliwia mu Swiadczenie na rzecz Zamawiajacego Ustug
z zachowaniem nalezytej starannosci, ocenianej z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej
dziatalnosci oraz w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

5. Wykonawca oswiadcza, ze wykonanie niniejszej Umowy jest w petni mozliwe oraz nie koliduje z zadnymi
zobowigzaniami, ktére podjal, w szczegélnosci wynikajgcymi z uméw, ktére zawarl. W trakcie
obowigzywania niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie powstrzymywad od dziatari, ktére
w jakikolwiek sposéb mogtyby naruszy¢ obowigzujace przepisy prawa.
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§2
SZCZEGOLOWY OPIS UStUG

2. Przez Ustugi Strony rozumiejg w szczegélnosci:
a) dziatania z obszaru strategii komunikacji;
b) dziatania wspierajace w sytuacjach kryzysowych;
¢) dziatania w zakresie komunikacji i budowania relacji z mediami;
d) dziatania w zakresie przygotowania Zamawiajacego i jego jednostek do efektywnej obecnosci
w mediach;
e) dziatania analityczne zwigzane z obszarem komunikacji;
f) ocene efektywnosci planowanych i podejmowanych dziatary;
g) rozwdj narzedzi komunikacji;
h) inne dziatania z obszaru public relations i komunikacji korporacyjnej.

3. Zlecenie Ustug moze obejmowac realizacje przez Wykonawce w szczeg6Inosci nastgpujacych dziatan,
w ponizszych obszarach:

2.1. Realizacja celow strategicznych:

a) Wsparcie prac Pionu Zarzadczego Komunikacji w zakresie realizacji celéw i kierunkéw komunikacji
korporacyjnej niezbednych do realizacji Strategii Grupy Enea i zarzadzania procesami komunikacji,
np. uwzglednianie sytuacji rynkowej oraz sytuacji w branzy.

b) Wsparcie prac Pionu Zarzadczego Komunikacji w realizacji plandw dziatal, w perspektywie krétko-
i diugoterminowej w celu realizacji zadan Departamentu Public Relations i Komunikacji Enea S.A.
w zmieniajacej sie sytuacji rynkowej.

c) Wsparcie realizacji celéw wynikajacych z wdrozenia Strategii Rozwoju Grupy Enea do 2030 roku.

2.2. Relacje z mediami:

a) Wsparcie dziatai Zamawiajgcego podczas sytuacji kryzysowych, zgodnie z jego regulacjami
wewnetrznymi.

b) Budowanie bezposrednich relacji Grupy Enea z mediami i wsparcie w zakresie kontaktéw z nimi,
w tym wsparcie efektywnej komunikacji z mediami z wykorzystaniem narzedzi on-line.

c) Wsparcie organizacyjne i merytoryczne konferencji prasowych, briefingéw, $niadari prasowych
i innych wydarzen z udziatem mediéw.

d) Weryfikacja obecnosci wzmianek dotyczacych Grupy Enea w mediach pod katem wskazanego
tematu lub zakresu wraz ze wskazaniem potencjalnych zagrozen i ich skutkéw oraz
z rekomendacjami dziatan.

e) Analiza wybranych doniesieri medialnych w zakresie wskazanego przez Zamawiajgcego tematu
i zakresu.

f) Inicjowanie wybranych publikacji medialnych dotyczacych Grupy Enea, ich tworzenie i dystrybucja
oraz follow-up.

2.3. Budowanie wizerunku:

a) Kreowanie inicjatyw komunikacyjnych i wizerunkowych w zakresie public relations, public affairs.

b) Przygotowanie materiatéw merytorycznych oraz wspéipraca z ekspertami opracowujacymi takie
materiaty na potrzeby komunikacyjne Grupy Enea — budowanie wizerunku eksperckiego w mediach,
w tym w mediach branzowych.

c) Merytoryczne wsparcie udziatu Grupy Enea w projektach istotnych dla budowania pozytywnego
wizerunku Enei, organizowanych przez media lub przez inne podmioty, np. udziatu w konferencjach,
kongresach oraz innych wydarzeniach.
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d) Dokumentacja fotograficzna i audiowizualna majgca na celu budowanie pozytywnego wizerunku
Enei, w tym realizacja korporacyjnych materiatéw wideo.

2.4. Rozw6j narzedzi komunikacji i ocena efektywnosci dziatan:

- Wsparcie w opracowaniu kierunkéw rozwoju kanatéw i narzedzi komunikacji w Grupie Enea.

- Budowanie relacji z liderami opinii i pozyskanie ich do wspétpracy w ramach projektéw
realizowanych przez spé6tki Grupy Enea.

- Wsparcie efektywnej obecnos$ci marki Enea w mediach.

- Opracowywanie informacji na zadany temat, np. tekstdw we wspéipracy z ekspertami, innych
materiatow branzowych.

- Analizy dziatart komunikacyjno-wizerunkowych podmiotéw konkurencyjnych wobec Enei.

- Przygotowanie analiz stuzacych ocenie efektywnosci i zasadnosci zaangazowania Enei w projekty
z zakresu public relations, public affairs.

- Przygotowanie obiektywnych narzedzi do pomiaru efektywnosci podejmowanych dziatar
komunikacyjnych.

§3
TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY

1. Umowa zawarta jest na czas okreslony 18 (osiemnastu) miesiecy od dnia podpisania Umowy.

2. Umowa wygasa bez potrzeby sktadania oswiadczen woli w przypadku wyczerpania maksymalnej
wysokosci wynagrodzenia wskazanej w § 8 ust. 1 Umowy.

3. Wskazany przez Zamawiajacego w Zleceniu termin jego realizacji moze wykraczaé poza okres
obowigzywania umowy, o ktérym mowa w ust. 1 powyiej.

§4
ZASADY SKtADANIA ZLECEN

1. Realizacja Ustug, o ktérych mowa w § 2 niniejszej Umowy, odbywa¢ bedzie si¢ na podstawie odrebnych,
indywidualnych Zlecenn udzielanych Wykonawcy przez Zamawiajagcego za posrednictwem poczty
elektronicznej lub —w nagtych przypadkach - réwniez telefonicznie czy osobiscie przez uprawnione osoby
okreslone w § 19,

2. Udzielenie Wykonawcy Zlecenia bedzie poprzedzone zapytaniem Zamawiajacego zawierajacym, co
najmniej: przedmiot zleconej Ustugi, przewidywany termin wykonania Zlecenia, termin ztozenia i nr Oferty,
informacje, ktére Wykonawca jest zobowigzany uja¢ w Ofercie, w tym w szczeg6lnosci proponowang
wysoko$¢ wynagrodzenia maksymalnego Wykonawcy z tytutu realizacji Zlecenia rozbitego na koszty
wynikajace z roboczogodzin Wykonawcy (wraz ze wskazaniem ile roboczogodzin przeznaczono na dang
wykonywang czynnos¢/prace) oraz wyszczegdlnione koszty poszczegéinych ustug zewnetrznych.

3. Na zapytanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt. poprzednim, Wykonawca w terminie kazdorazowo
wskazanym przez Zamawiajgcego zloiy Oferte, ktérq Zamawiajacy ma prawo zaakceptowaé lub wnieéé
uwagi wraz prawem zazgdania dodatkowych informacii i negocjacji ceny. Wykonawca nie moze ztozyé
Oferty zawierajacej warunki mniej korzystne niz okreslone w ofercie zlozonej w postepowaniu
prowadzonym w celu zawarcia niniejszej Umowy.

4. W przypadku wniesienia przez Zamawiajacego uwag do Oferty, Wykonawca niezwtocznie, ale w terminie
nie dtuzszym niz jeden dzieri roboczy, jest zobowigzany do zfozenia Oferty uwzgledniajacej uwagi i zadania
Zamawiajacego. Zamawiajacy moze zaakceptowaé warunki Oferty, podjaé negocjacje z Wykonawca
lub zrezygnowal z wystawienia Zlecenia. Oferta Wykonawcy zaakceptowana ostatecznie przez
Zamawiajacego stanowi bedzie indywidualne Zlecenie w ramach Umowy. Zapytania Zamawiajacego
i Oferty Wykonawcy beda skiadane i akceptowane na warunkach niniejszej Umowy za poérednictwem
poczty elektronicznej bez zwtoki lub telefonicznie, z zastrzezeniem ust. 8 niniejszego paragrafu.

Strona 41 z 65

W



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/Z1/KZ/2018/0000112044

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji Zlecenia w trakcie jego trwania, gdy zajda ku temu
wazne koniecznosci, o czym niezwlocznie poinformuje Wykonawce, w celu zlecenia dodatkowych prac.

6. Strony zgodnie postanawiaja, iz w szczegdlnych przypadkach, gdy nie mozna byto przewidzie¢ wszystkich
okolicznoéci Zlecenia w momencie jego skfadania, Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ pisemnie do
Zamawiajgcego o zatwierdzenie dodatkowych roboczogodzin lub kosztéw ustug zewnetrznych czynnosci
niezbednych do prawidiowej realizacji Ustug wskazanych w tresci Zlecenia uprzednio zaakceptowanego
przez Zamawiajacego.

7. Z uwagi na szczeg6lny charakter Ustug stanowigcych przedmiot Umowy, Wykonawca akceptuje fakt, ze
Zlecenia mogg wymagac realizacji przez niego Ustug réwniez w weekendy, w porze nocnej i w dni
ustawowo wolne od pracy.

8. W przypadku telefonicznego zapytania Zamawiajgcego o Oferte oraz telefonicznego Zlecenia, konieczne
jest uzupetnienie dokumentacji wymaganej Umowa, tj. Oferty (Zatacznik nr 3) i Zlecenia (Zatacznik nr 4)
w najszybszym mozliwym terminie.

§5
ZASADY REALIZAC)I ZLECEN

1. Wykonawca kazdorazowo zrealizuje zlecone przez Zamawiajgcego Ustugi z naleiyty starannoscig
i dbatodcig o dobre imie i interesy Zamawiajacego. Ponadto Wykonawca nie podejmie jakichkolwiek
dziatanh, ktére narazityby na jakikolwiek uszczerbek dobre imie, prestiz i pozytywny wizerunek
Zamawiajacego lub Grupy Enea, zaréwno w czasie obowigzywania Umowy, jak i po jej wygasnieciu czy
rozwigzaniu, bez wzgledu na sposdb takiego rozwigzania. Wykonawca realizujac Ustugi begdzie kierowac
sie wskazéwkami Zamawiajacego oraz oséb przez niego upowaznionych.

2. Zamawiajacy zobowiazuje sie do aktywnej i biezgcej wspotpracy z Wykonawca przy wykonywaniu
Umowy, w zakresie:

a) terminowego udostepnienia Wykonawcy wszelkich informacji niezbednych do prawidtowego
wykonywania Umowy,

b) niezwlocznego informowania Wykonawcy o swoich decyzjach dotyczacych biezgcej wspotpracy
z Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

3. Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego w kazdym czasie udzieli mu informacji na temat biezgcych
czynnoéci podejmowanych w ramach wykonywania Umowy. Szczegétowe informacje dotyczace
kompleksowych dziatari podejmowanych przez Wykonawce bedg przekazywane w ramach Raportéw,
o ktérych mowa w § 6 Umowy.

4. Wykonawca kazdorazowo zobowigzuje sie do natychmiastowej reakcji na zapytanie Zamawiajqcego oraz
jego wytyczne do realizacji Zleceni, o ktérych mowa w § 4 Umowy oraz do dostarczenia mozliwie
precyzyjnej informacji o czasie niezbednym do realizacji Zlecenia.

5. Wykonawca bedzie realizowat Ustugi z uzyciem swoich materiatéw, narzedzi, urzadzen, sit pracowniczych
i $rodkow, ktorych catkowity koszt zostat wliczony w kwote wskazang w § 8 ust. 4 Umowy.

6. Na pisemny wniosek Zamawiajacego, by Wykonawca zmienit, wstrzymat lub anulowat ktérekolwiek lub
wszystkie dziatania oraz prace w ramach Zlecenia bedace w toku, Wykonawca podejmie wszelkie
niezbedne dziatania w celu spetnienia tego wniosku. W przypadku wystgpienia takiej zmiany, wstrzymania
lub anulowania Zlecenia z przyczyn nielezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy pokryje wszelkie
uzasadnione i uzgodnione z nim koszty, optaty i wydatki Wykonawcy poniesione przez Wykonawcg do
momentu rezygnacji przez Zamawiajacego ze Zlecenia, na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie przez Wykonawce kosztéw i wykonanie Ustugi.

7. Jezeli Zamawiajacy zrezygnuje ze Zlecenia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie
bedzie pokrywaé zadnych kosztdw po stronie Wykonawcy, ani tez nie bedzie zobowigzany do zapfaty
Wynagrodzenia lub odszkodowania na rzecz Wykonawcy.
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§6
ODBIOR ZLECEN

Wykonawca obligatoryjnie po wykonaniu Zleceri w danym miesigcu rozliczeniowym przygotuje Raport z
podjetych dziatari zawierajacy szczegotowy wykaz wykonanych Ustug, sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego Zafacznik nr 5 do Umowy, przy czym Raport obejmowa¢ bedzie jedynie Ustugi swiadczone
w ramach Zlecen zakoriczonych w danym okresie rozliczeniowym. Raport, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, Wykonawca ma obowigzek przediozyé do zaakceptowania Zamawiajacemu w terminie do
trzeciego dnia roboczego po zakoriczeniu miesigca, w ktérym Zlecenie byto wykonywane. Raport bedzie
przekazywany Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnego dokumentu drogg elektroniczng, z
zastrzezeniem § 8 ust. 9.

Strony ustalajg, ze Zamawiajacy w terminie dwéch dni roboczych od dnia przekazania Raportu dokona jego
przyjecia poprzez podpisanie Raportu lub w tym samym terminie bedzie uprawniony do wnoszenia uwag
dotyczacych jego tresci, w szczegdInoéci proponowania do niego zmian, z tym zastrzezeniem, ze powyisze
uwagi powinny by¢ przez Zamawiajacego wniesione do Wykonawcy droga elektroniczng.

W razie zgloszenia przez Zamawiajacego uwag, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, Wykonawca
zobowigzuje sig do ustosunkowania si¢ do uwag Zamawiajacego, przez co rozumie sie poprawienie lub
ponowne wykonanie czynnosci lub ustug w ramach Zlecenia, zgodnie ze zgtoszonymi pisemnie uwagami,
ewentualnie do przedstawienia uzasadnienia odmowy uwzglednienia uwag Zamawiajgcego, w terminie
wynoszacym maksymalnie jeden dzieri od dnia zgloszenia zastrzezer lub uwag.

Raport uwaza si za przyjety przez Zamawiajacego, gdy Zamawiajacy podpisze go bez zastrzezen.
Postanowienia ust. 2-4 powyzej stosuje si¢ odpowiednio do Raportu po jego uzupetieniu.

§7
PODWYKONAWCY | UStUGI PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

Wykonawca w celu $wiadczenia Ustug objetych trescig niniejszej Umowy ma prawo zlecania Ustug swoim
podwykonawcom, podmiotom zewnetrznym oraz osobom trzecim, z zastrzezeniem ust. 2 ponizej.
Wykonawca powiadomi Zamawiajacego, jezeli przy wykonywaniu Ustug objetych treécia Umowy wystapi
konieczno$¢ powierzenia ich wykonania podwykonawcom. Wykonawca moze powierzy¢ te czynnosci
podmiotom zewngtrznym jedynie po uprzednim e-mailowym zaakceptowaniu tego faktu przez
Zamawiajgcego

Wykonawca zobowigzuje sie nawigzywaé wspéiprace wylacznie z osobami gwarantujagcymi rzetelne
i terminowe realizowanie powierzonych im czynnoéci. Umowy z podwykonawcami, podmiotami
zewngtrznymi czy osobami trzecimi Wykonawca zawiera w imieniu wiasnym, na wiasng odpowiedzialnoéé
i w ramach swojego wynagrodzenia naleznego na podstawie § 8 Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do biezacego kontrolowania stanu wykonania ustug powierzonych
podwykonawcom, podmiotom zewnetrznym oraz osobom trzecim.

. Wykonawca ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za rzetelnoscé i prawidtowo$¢ $wiadczonych przez niego lub

jego podwykonawcow, osoby trzecie oraz podmioty zewnetrzne Ustug.
Wykonawca przez podpisanie niniejszej Umowy:

a) przejmuje petng odpowiedzialnoé¢é wobec Zamawiajgcego za dziatanie lub zaniechanie
podwykonawcow, podmiotéw zewnetrznych oraz oséb trzecich, a takze innych oséb oraz
podmiotéw, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu niniejszej Umowy, jak i za dziatania wiasne;

b) zobowigzuje si¢ do natozenia na podwykonawcéw i osoby trzecie oraz podmioty zewnetrzne,
ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu niniejszej Umowy, w zawieranych z nimi umowach,
analogicznych obowigzkéw, jak te przyjete przez Wykonawce w niniejszej Umowie.

%
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11.

12,

13.
14,

15.

1e6.

§8
WYNAGRODZENIE

Maksymalne taczne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
............ (stownie: ............. tysiecy) zt netto. Kwota ta okresla gbérna granice zobowiazaf, jakie
Zamawiajgcy moze zaciggna¢ na podstawie niniejszej Umowy.
Wykonawca bedzie otrzymywad wynagrodzenie za realizacjg poszczegdlnych Zlecen w wysokosci
nieprzekraczajacej wynagrodzenia okreélonego kazdorazowo w Zleceniu jako maksymalnego,
Z zastrzezeniem postanowienia § 4 ust. 3-6 Umowy.
Podstawag kalkulacji wynagrodzenia za wykonane Zlecenie sy rzeczywiste, okreslone w wyniku
postepowania wartosci Zleceh oraz naklady czasu poswiecone przez Wykonawcg na realizacjq
poszczeg6inego Zlecenia, wg okreslonej w Ofercie stawki za roboczogodzing.
Stawka godzinowa netto za jedng roboczogodzine $wiadczenia Ustug przez Wykonawce wynosi
.. Zt netto + nalezny podatek VAT.
Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za czas dojazdu.
Stawki godzinowe netto okre$lone w niniejszym paragrafie pozostaja niezmienne przez caly czas
obowigzywania Umowy.
Zamawiajacy otrzyma fakture VAT za okres rozliczeniowy, na ktory sktada¢ si¢ moze kilka zlecen. Faktura
VAT zbiorcza z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, wystawiana bedzie przez
Wykonawce raz w miesigcu do 10 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego. Okres rozliczeniowy
ustalony jest od pierwszego do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego. Za dzieh sprzedazy uznaje sig
ostatni dzien okresu rozliczeniowego. Na kaidej fakturze zbiorczej VAT powinny zosta¢ wykazane
wszystkie jednostkowe pozycje objete dang fakturg (poszczegélne Zlecenia), a nastepnie catosciowe
podsumowanie danego okresu rozliczeniowego.
Podstawg do uwzglednienia na fakturze zbiorczej VAT Zlecer jest uprzednie zaakceptowanie przez
Zamawiajgcego Raportu, o ktérym mowa w ust. 9 ponizej.
Zaakceptowany przez Zamawiajacego bez zastrzezeri Raport, o ktérym mowa w § 6 Umowy uprawnia
Wykonawce do wystawienia faktury VAT na kwote przewidziang odpowiednio w ust. 2-5 powyiej.
Zaakceptowany przez Zamawiajacego Raport bedzie rowniez stanowit zatacznik do faktury zbiorczej VAT.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od dnia skutecznego dorgczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury.
Za prawidtowo wystawionga fakture VAT Zamawiajgcy uzna fakture zawierajacq koniecznie ponizsze dane:

— Numer Umowy;

—  Tytut platnoéci;

— Numer zamoéwienia SAP podawany Wykonawcy przez Zamawiajgcego;

— Nazwe komorki Zamawiajacej, tj. Biuro Public Relations Enea S.A.;

— Numer MPK / imieg i nazwisko zleceniodawcy, tj. MPK: 114130000015, Agata tuczak;
Fakture wystawiong zgodnie z ust. 11 powyzej, nalezy dostarczy¢ na adres: Enea Centrum sp. z 0.0.,
Centrum Zarzadzania Dokumentami, ul. Zacisze 28, 65-775 Zielona Géra lub na adres:
faktury.elektroniczne@enea.pl.
Platnoéé zostanie dokonana na rachunek bankowy podany na fakturze VAT.
Faktura VAT btednie wystawiona lub wystawiona w sposéb sprzeczny z warunkami Umowy/Zlecenia lub
nieskutecznie doreczona zostanie niezwlocznie zwrécona przez Zamawiajgcemu do korekty i nie bedzie
rodzita po stronie Zamawiajacego obowigzku jej zaptaty.
Datg zaplaty jest data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. Jezeli termin ptatnosci przypada
na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, za termin pfatnosci uwaza sig pierwszy dzief roboczy
nastepujacy po tych dniach.
Wynagrodzenie Wykonawcy nie ulegnie podwyiszeniu oraz Wykonawcy nie przystuguja zadne
dodatkowe kwoty, w szczegdlnosci zwrot jakichkolwiek poniesionych przez niego kosztéw zwigzanych
z zawarciem lub wykonaniem Umowy, innych niz zaakceptowane przez Zamawiajgcego w Zleceniu.
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Wynagrodzenie obejmuje takze cene materiatéw koniecznych do jego wykonania oraz ewentualne koszty
wynagrodzenia 0s6b wspétuczestniczacych w wykonaniu Umowy — w szczegélnosci, ale nie wytacznie:
wynagrodzenie podwykonawcéw Wykonawcy, wynagrodzenie ewentualnych podmiotéw zewnetrznych
oraz os6bh trzecich, a takze koszty wynikajace z tresci dowodow ksiegowych oraz wszelkie inne koszty
i wydatki ponoszone przez Wykonawce w zwigzku ze $wiadczeniem ustug objetych Umowa, jak réwniez
koszty nabytych licencji.

17. Strony nie przewiduja wyptaty zaliczki na poczet realizacji Umowy/Zlecen.

18. Po zakoriczeniu kazdego miesiagca kalendarzowego, w terminie do dziesigtego dnia nastepnego miesiaca,
Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu w formie pisemnej lub elektronicznej informacje o narastajgcej
wysokosci otrzymanego przez Wykonawce wynagrodzenia z tytutu zrealizowanych Zlecen od poczatku
obowigzywania Umowy.

§9
PRAWA WtASNOSCI INTELEKTUALNE)

1. Strony o$wiadczaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy moze dojé¢ do stworzenia przez Wykonawce,
jego pracownikéw, wspétpracownikéw lub podwykonawcéw oraz podmioty zewnetrzne utworéw
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wszelkie utwory
stworzone przez Wykonawce lub wskazane wyzej podmioty w ramach realizacji Umowy s3 dalej zwane
facznie ,Produktami Prac”.

2. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia o ktérym mowa w § 8 Umowy, przenosi na Zamawiajacego
wiasnos¢ oryginalnych egzemplarzy Produktéw Prac (wraz z nosnikami informacji) oraz autorskie prawa
majatkowe do kazdego z Produktéw Prac, bez ograniczenia czasowego i terytorialnego, na nastepujacych
polach eksploatac;ji:

a) wykorzystanie Produktéw Prac i ich czeéci na potrzeby wewnetrznej i zewnetrznej dziatalnosci
Zamawiajgcego,

b) digitalizacja, wpisanie do pamieci komputera, udostepnienie za posrednictwem sieci komputerowych,
utrwalenie, zwielokrotnienie za pomoca druku, technik reprograficznych, filmu, nagrania
magnetofonowego, zapisu magnetycznego, nosnika elektronicznego, noénika cyfrowego Produktéw
Prac i ich czedci,

¢) udostepnianie Produktow Praci ich czesci innym podmiotom z Grupy Enea, a takze podmiotom takim,
jak audytorzy, podmioty prowadzace obstuge prawng i inni profesjonalni doradcy Zamawiajgcego,

d) inkorporowanie Produktéw Prac i ich czeéci do utworu multimedialnego lub utworu zbiorowego;

e) wykorzystanie Produktéw Prac i ich czegsci dla celéw wewnetrznych Zamawiajacego lub innych
podmiotéw z Grupy Enea, jako:

— elementu materialéw edukacyjnych lub szkoleniowych, regulaminéw oraz procedur
wewnetrznych,

— czgdci materiatéw informacyjnych, edukacyjnych lub szkoleniowych umieszczanych w sieciach
typu intranet,

f) przechowywanie Produktéw Prac i ich czgéci w pamigciach komputeréw na dyskach twardych lub
przenosnych;

g) wprowadzenie Produktéw Prac i ich czeéci do obrotu, uzyczenie, sprzedaz, najem, dzierzawa,
wniesienie jako aport oraz kaide odptatne i nieodptatne oddanie do uzywania lub uzywania
i pobierania pozytkéw,

h) w zakresie rozpowszechniania Produktéw Prac i ich czeéci w sposéb inny niz okrelony w punktach
powyzej — publiczne wystawienie, wysSwietlenie, odtworzenie, a takze publiczne udostepnienie
Produktu Prac lub jego czeéci w taki sposéb, aby kazdy mogt mieé do niego dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym,

i) dokonywanie skrétéw, cig¢, tlumaczen, modyfikowanie catoéci oraz pojedynczych fragmentéw
Produktu Prac, w tym prawo do korekty, dokonywania przerébek, zmian i adaptacji,

j) swobodne uzywanie i korzystanie z Produktu Prac oraz ich pojedynczych elementéw,
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11.

k) wykorzystanie Produktéw Prac i ich czeéci w materiatach poligraficznych,

I)  wykorzystanie Produktéw Prac i ich cze$ci w kampaniach informacyjnych i reklamowych na tamach
prasy lokalnej i ogdlnopolskiej,

m) wykorzystanie, na polach eksploatacji podanych w powyiszych podpunktach, dla celéw reklamy,
promocji, oznaczenia lub identyfikacji Zamawiajgcego, jego produktéw, marek i znakéw handlowych,
a takze przedmiotéw jego wtasnosci,

n) wykorzystanie catosci lub czesci Produktéw Prac na potrzeby jakiegokolwiek toczacego sig badz
przysztego  postepowania  przedsadowego, sadowego, administracyjnego lub  sadowo-
administracyjnego.

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego potrzeby nabycia praw do Produktow Prac na innych
polach eksploatacji niz okreslone w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zgtosi taka potrzebg Wykonawcy
i Strony w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia zawrg umowe przenoszaca autorskie prawa majatkowe
i prawa zaleine na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego oraz regulujaca kwestig nabycia
innych praw — na warunkach i w ramach wynagrodzenia okreslonego w niniejszej Umowie. Rozszerzenie
pol eksploatacji wymaga zgody Wykonawcy, przy czym zgoda taka nie moze by¢ bezzasadnie odméwiona.
W przypadku odmowy poszerzenia pdl eksploatacji Wykonawca zobowigzany jest uzasadniC swoja
odmowe w formie pisemnej.
Przeniesienie praw autorskich majgtkowych i wtasnoéci no$nikéw nastepuje z dniem wydania, przekazania
lub przestania Zamawiajagcemu okreslonego Produktu Prac.
Zamawiajacy, z chwilg otrzymania Produktéw Prac, w ramach wynagrodzenia o ktorym mowa w § 8
Umowy, otrzymuje od Wykonawcy prawo do wykonywania praw zaleinych do Produktu Prac oraz
wytaczne prawo do zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich do Produktow Prac.
Zamawiajacemu przystuguje prawo dokonywania wszelkich opracowari Produktow Prac, w tym migdzy
innymi dokonywania przerébek, korekty, zmian i adaptacji catosci Produktéw Prac lub ich pojedynczych
fragmentéw, jak réwniez prawo swobodnego uzywania i/lub korzystania z Produktéw Prac oraz ich
pojedynczych element6w na terenie kraju oraz za granicg, w zakresie okre$lonym w niniejszym paragrafie.
Zamawiajacy jest uprawniony do przenoszenia nabytych praw autorskich na inne podmioty bez zadnych
ograniczeri oraz do decydowania o przystapieniu do rozpowszechniania Produktéw Prac, a takze formach
i czasie rozpowszechniania.
Wykonawca oéwiadcza, iz przed przeniesieniem autorskich praw majgtkowych na Zamawiajacego uzyska
od autoréw poszczegblnych Produktéw Prac zobowigzanie, ze nie bedg oni wykonywa wobec
Zamawiajacego oraz innych os6b praw autorskich osobistych do stworzonych przez siebie Produktéw Prac
w spos6b zakidcajacy korzystanie przez Zamawiajacego oraz inne osoby z autorskich praw majatkowych
nabytych w ramach Umowy.
Wykonawca oéwiadcza, iz w momencie przeniesienia praw autorskich na Zamawiajacego bedzie on
uprawniony do dysponowania tymi prawami, na warunkach i w zakresie okreSlonym w niniejszym
paragrafie, a przeniesienie tych praw na Zamawiajacego nie bedzie narusza¢ zadnych praw wiasnosci
intelektualnej ani uprawnier w tym zakresie oséb trzecich. W przypadku, gdy Rezultaty Prac dostarczone
przez Wykonawce naruszy jakiekolwiek prawa wiasnosci intelektualnej osob trzecich, Wykonawca
zobowiazuje sie do petnego pokrycia roszczen oséb trzecich skierowanych przeciwko Zamawiajgcemu
zgodnie z art. 392 Kodeksu cywilnego.

Wykonawca zobowigzuje sie ubezpieczy¢é Zamawiajacego przed wszelkimi szkodami, ktére moie on

ponies¢ w wyniku roszczen, postepowari sadowych lub innych, wniesionych przeciwko Zamawiajacemu

lub przeciwko Wykonawcy, a wynikajacych z korzystania przez Zamawiajgcego z Produktow Prac, do
ktorych prawa autorskie Zamawiajacy nabyt od Wykonawcy zgodnie z postanowieniami Umowy.

W czasie obowigzywania niniejszej Umowy Zamawiajacy jest i bedzie pozostawat wytacznym wiascicielem

wszelkich praw wiasnosci intelektualnej lub przemystowej, w szczegdlnosci do: strategii, koncepcji, analiz

i badan, znakéw towarowych, sloganéw i nazw handlowych, ktére istniejg w szczegdlnoéci na materiatach

komunikacyjnych, opracowaniach, raportach badi moga zaistnie¢ w przysztoéci na jakichkolwiek

materiafach przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego.
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12. Wykonawca zobowigzuje sig, Ze nie bedzie zgtaszat w czasie obowigzywania niniejszej Umowy
i po jej wygasénigciu zadnych roszczeri lub podejmowat dziatari prawnych przeciwko Zamawiajgcemu,
majacych na celu pozyskanie praw do jakichkolwiek praw wiasnosci intelektuainej lub przemystowej,
a w szczegoInosci: znakéw towarowych, nazw handlowych lub sloganéw nalezgcych do Zamawiajacego
lub innych podmiotéw z Grupy Kapitatowej Enea, przekazanych mu w celu realizacji niniejszej Umowy.

§10
DANE OSOBOWE

1. Jezeli w wyniku realizacji przedmiotu Umowy dojdzie do przetwarzania danych osobowych, to odbywaé
sig to bedzie w zgodzie i w oparciu o Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UUE)) 2016/6679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/446//WWE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO* na podstawie zawartej przez Strony Umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

2. Wzér Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 6 Umowy.

§11
INFORMACIE POUFNE

1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce od Zamawiajgcego w zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem niniejszej Umowy, bez w wzgledu na forme i sposéb ich uzyskania,
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajacego, chyba ze informacje te s3 lub stang sie informacjami
dostgpnymi publicznie na skutek zdarzeri zgodnych z prawem (,Informacje Poufne”).

2. Nie stanowig Informacji Poufnych informacje, ktdre (a) sa publicznie znane chyba, ze staty sie publicznie
znane w wyniku naruszenia niniejszej Umowy, powszechnie obowigzujacych przepiséw lub innych
zobowigzarh umownych przez Wykonawce, jego podwykonawce lub personel ktéregokolwiek z nich; lub
(b) zostaly otrzymane od niezaleinej osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci wzgledem
Zamawiajacego; lub (c) w dacie ich ujawnienia w zwigzku z Umowa, byly juz znane Wykonawcy bez
obowiazku zachowania poufnosci wzgledem Zamawiajacego, badz zostaty samodzielnie opracowane przez
Wykonawce nie w zwigzku z realizacja Umowy i w sposéb nienaruszajacy jej postanowier; lub (d) ktérych
ujawnienie jest wymagane na podstawie przepiséw prawa — w zakresie tego ujawnienia.

3. Za tajemnicg przedsigbiorstwa Zamawiajacego uznaje sie w szczegéinosci informacje dotyczace
dziatalnosci gospodarczej Zleceniodawcy lub spétek wchodzacych w  skfad grupy kapitatowej
Zleceniodawcy, informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe, marketingowe, produkcyijne,
operacyjne, techniczne oraz technologiczne wraz ze wszystkimi dokumentami i informacjami — pozyskane
przez Wykonawce od Zamawiajgcego na potrzeby realizacji przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Informacje Poufne moga stanowi¢ ponadto informacje poufne
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014
r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie w sprawie naduzyé na rynku) oraz uchylajacego dyrektywe
2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE
i 2004/72/WE (Dz. Urz. UE L 173/1) i ustawy z dnia 29.07.2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(tj. Dz. U. 2014 r., poz. 94 ze zm.) wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji poufnej, jak tez
udzielenie rekomendacji lub nakfonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub
zbycia instrumentow finansowych, ktérych dotyczy ta informacja, wiaze sie z odpowiedzialnoécig
przewidziang w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig karna.
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5.

10.

11.

Informacje Poufne nie mogg by¢ bez pisemnej zgody Zamawiajgcego udostepniane osobom trzecim, za
wyjatkiem osdb realizujgcych przedmiot Umowy, w celach zwigzanych z oceng lub potwierdzeniem
niezaleznoéci, zarzadzaniem ryzykiem i oceng jakosci, a takze wykonywaniem przez Wykonawce Umowy
nha rzecz Zamawiajgcego w tym réwniez w celu zapewnienia zgodnosci z przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje sig do ochrony Informacji Poufnych, w tym w szczegélnosci:

a) zachowa¢ Informacje Poufne w poufnosci,

b) zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem Informacji Poufnych podmiotom
nieuprawnionym, z zachowaniem starannosci wymaganej w stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywaé Informacje wytacznie w celu wykonania niniejszej Umowy, w tym zgodnie z ust. 5,

d) przekazywaé Informacje Poufne podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych
informacji, wytacznie w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym takim przypadku przekazania
Informacji Poufnych Zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie, chyba ze
powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujacymi przepisami,

e) niezwtocznie zawiadomié Zleceniodawce na piémie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
Informacji Poufnych,

f) po wykonaniu Umowy usunaé wszystkie Informacje Poufne, chyba ze Zamawiajacy zazada na pismie
innego sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegélnosci zwrotu nosnikow, na ktérych
przechowywane sg Informacje.

Wykonawca jest zobowigzany do ochrony Informacji Poufnych przez okres od uzyskania pierwszego
dostepu do Informacji do ustania stanu tajemnicy. Domniemywa sig, ze stan tajemnicy ustaje z uptywem
5 (pieciu) lat od dnia zakoriczenia wykonywania Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w poufnosci wszelkie informacje, ktore uzyskat w zwigzku z
zawarciem lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposéb naruszaé
renome Zamawiajacego. Powyiszy obowigzek obejmuje okres dziesigciu lat od daty zakoriczenia
obowigzywania Umowy.

Na pisemne wezwanie Zamawiajacego Wykonawca w terminie siedmiu dni roboczych przekaze listg

wszystkich osdb, ktére posiadajg wiedze o Informacjach Poufnych i posiadajg do nich dostgp — w zwigzku
z realizacjg przez nich przedmiotu Umowy.

W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres pigciu lat od dnia jej wygasnigcia Zamawiajacy jest
uprawniony zwrdcié sie z wnioskiem o ztozenie przez Wykonawce o$wiadczenia dotyczacego wypetniania
obowigzku ochrony Informacji Poufnych Zamawiajagcego. Wykonawca jest zobowigzany zozy¢
oéwiadczenie w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od dnia otrzymania wniosku.

Zamawiajacy zobowigzuje sie na biezaco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe, w zakresie
ochrony Informacji Poufnych Zamawiajacego oraz ochrony danych osobowych.

§12
ZAKAZ KONKURENCII

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia o ktérym mowa w § 8 Umowy, zobowiazuje sig, Ze ani on, ani spotki
i podmioty z grupy kapitatowej Wykonawcy w trakcie obowigzywania Umowy nie bgda wspétpracowaly
lub wspétdziataty z podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ bezposrednio konkurencyjng w stosunku do
Grupy Enea.

Przez dziatalnoé¢ bezposrednio konkurencyjng rozumie sig dziatalnos¢, w ktdrej podmioty ja prowadzace
oferuja taki sam typ produktéw lub ustug (w ramach wytwarzania, przesytania, dystrybucji i handlu energia
elektryczng oraz cieplng) lub ich substytuty, o tych samych lub zblizonych walorach uzytkowych,
oferowanych odbiorcom posiadajacym te same oczekiwania na tym samym obszarze geograficznym, co
Zamawiajacy lub inne spétki z Grupy Enea.
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§13
ODPOWIEDZIALNOSC ZA NIEWYKONANIE | NIENALEZYTE WYKONANIE UMOWY,
KARY UMOWNE
1. Za kazdy dzief opéznienia w realizacji Zlecenia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy

jest uprawniony do naloienia na Wykonawce kary umownej w wysokoici 10% wynagrodzenia
maksymainego brutto okreslonego w danym Zleceniu. Jeéli opéznienie przekroczy 2 dni, Zamawiajacemu
przystuguje prawo do wypowiedzenia Zlecenia ze skutkiem natychmiastowym. W takim przypadku
Zamawiajacy jest réwniez uprawniony do nafozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 50%
wynagrodzenia maksymalnego brutto okreélonego w danym Zleceniu.

Jezeli Wykonawca nienalezycie wykonuje Zlecenie i nie zmienia swojego zachowania, pomimo pisemnego
upomnienia Wykonawcy i wyznaczenia przez Zamawiajgcego terminu (nie dtuzszego niz 1 dziert roboczy)
do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowoéci, Zamawiajacy jest uprawniony do wypowiedzenia Zlecenia
ze skutkiem natychmiastowym i natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 50% wynagrodzenia
maksymalnego brutto okreélonego w danym Zleceniu.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowienia § 1 ust. 5 Umowy, Zamawiajacy jest
uprawniony do natoenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 50 000 ziotych (stownie:
piecdziesieciu tysigcy ztotych) za kazde naruszenie.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowienia § 5 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy jest
uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 30 000 zt (stownie: trzydziestu tysiecy
ztotych) za kazde naruszenie.

W przypadku naruszenia postanowienia § 7 ust. 2 zdanie drugie Umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 1 000 zt (sfownie: jednego tysiaca zfotych) za kazde
naruszenie.

Za kazdy przypadek naruszenia obowigzkéw ochrony informacji Zamawiajacego, o ktérych mowa w § 11
Umowy, Zamawiajgcy jest uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokoéci 200 000
ztotych (stownie: dwustu tysiecy ztotych) za kazde naruszenie.

7. Zakazdy przypadek:

10.

— naruszenia obowigzkéw ochrony danych osobowych (o kt6rych mowa w § 10 Umowy),

— odmowy ztoienia o$wiadczenia dotyczacego wypetniania obowigzku ochrony informagji
Zamawiajgcego (o ktérym mowa w § 11 Umowy),

— Zamawiajacy jest uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 50 000
(stownie: pigcdziesieciu tysiecy) ztotych, chyba ze inng wysoko$¢ kary zastrzezono w zawartej przez
Strony Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

W razie naruszenia zakazu konkurencji okreslonego w § 12 Umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 50 000 zt (stownie: pieédziesigciu tysiecy ztotych) za
kazde naruszenie.
W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w szczegdlnoéci gdy Wykonaweca:

a) zaprzestanie realizowa¢ Przedmiot Umowy;

b) trzykrotnie nie ztozyt oferty na realizacje Zlecenia w odpowiedzi na zaproszenie wystane przez

Zamawiajacego;

¢) dziata na szkode Zamawiajacego lub sp6tek z Grupy Enea
Zamawiajacy jest uprawniony do nafozenia na Wykonawce kary umownej w wysokoéci 20%
wynagrodzenia maksymalnego brutto okre$lonego w Umowie.
Zamawiajacy uprawniony jest do potracania kar umownych i odszkodowarh z wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy na podstawie Umowy, a w przypadku, gdy potracenie w catosci lub czeéci nie
bedzie moiliwe, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych i odszkodowa w terminie 14 dni
od daty otrzymania wezwania do zaptaty, majacego forme noty ksiegowe;.
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11.

12

L

W sytuacji, gdy ustalone w niniejszej Umowie kary umowne nie pokrywajg catosci szkody, Zamawiajacemu
przystuguje prawo zgdania odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogélinych.

Z zastrzezeniem postanowien niniejszej Umowy przewidujgcych obowigzek zaptaty kar umownych
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy na
zasadach ogdlnych.

§14
ROZWIAZANIE UMOWY

Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej Umowy w kazdym czasie z zachowaniem
dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. Zlecenia
udzielone i w trakcie realizacji winny by¢ przez Wykonawce wykonane i ukoriczone, zgodnie z trescig
udzielonego Zlecenia i w terminie w nim wskazanym.

Zamawiajagcy ma prawo rozwigza¢é Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku
niewykonania lub w przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy lub udzielonych w oparciu o nig Zlecen.

Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w przypadku powziecia wiadomosci
o jakichkolwiek sprzecznych z powszechnie obowigzujacym prawem dziataniach Wykonawcy, w przypadku
ujawnienia informacji o podejrzeniu korupcji lub w przypadku ujawnienia informacji o podejrzeniu
okolicznosci potwierdzajgcych pogorszenie kondycji finansowej Wykonawcy. W takiej sytuacji Wykonawca
nie ma prawa zgda¢ $wiadczenia wzajemnego od Zamawiajgcego ani zwrotu poniesionych kosztéw.

W przypadku rozwigzania Umowy, bez wzgledu na to, ktéra Strona Umowe rozwigzata, Wykonawca moze
zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznego wykonania czeéci Umowy na rzecz
Zamawiajacego. Ustugi te zostana rozliczone po przeprowadzeniu procedury odbioru, zgodnie z § 6
Umowy.

Wypowiedzenie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Postanowienia Umowy, ktérych obowigzywanie po zakoriczeniu obowigzywania Umowy przewidziane jest
w niej w sposéb wyrainy lub dorozumiany, pozostang w mocy i bedg wigzace dla obu Stron. Powyisze
odnosi sie w szczeg6inosci do postanowieri dotyczacych poufnosci, ochrony praw wtasnosci intelektuainej,
odpowiedzialnoéci za wykonane Ustugi, zaplaty kar umownych i odszkodowan, ktére pozostajg waine
i wigzag nadal Strony réwniez w przypadku odstgpienia od Umowy lub jej wypowiedzenia przez
ktérakolwiek ze Stron.

§15
SILA WYZSZA

Zadna ze Stron nie bedzie uznana za niewywigzujaca sie z Umowy w przypadku, gdy nie bedzie w stanie
spetni¢ zobowigzania wynikajacego z Umowy z powodu dziatania sity wyzszej, a w szczegélnosci z powodu:
pozaru, trzesienia ziemi, powodzi, epidemii, strajku powszechnego, zamieszek powszechnych, naturalnej
katastrofy, embargo, wojny lub z powodu innych okolicznosci pozostajacych poza kontrolg Stron. Dla
celéow Umowy przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do
zapobiezenia i przewidzenia o charakterze obiektywnym, ktére wplywa na bezpieczny i prawidtowy
przebieg realizacji przedmiotu Umowy.

Jezeli Sita Wyzsza trwa dtuzej niz 30 (trzydziesci) dni Zamawiajacy ma prawo rozwigzac niniejszag Umowe
ze skutkiem natychmiastowym.

§16
PRZESYLANIE INFORMACI POCZTA ELEKTRONICZNA

W trakcie éwiadczenia ustug Strony mogg porozumiewac sie ze soba za posrednictwem stuzbowych kont
poczty elektronicznej. Nie mozna jednak zagwarantowac bezpieczeristwa elektronicznej transmisji danych
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ani braku wystapienia bledéw. Informacje takie mogg zostaé przechwycone, uszkodzone, stracone lub
zniszczone. Mogg dotrze¢ z opdinieniem lub niekompletne. Mogg podlegat innym niekorzystnym
wplywom lub korzystanie z nich moze nie by¢ bezpieczne z innych wzgledéw.

2. W zwiazku z powyiszym, kazda ze Stron zobowiazuje sig stosowa¢ zadowalajace z gospodarczego punktu
widzenia mechanizmy wykrywania najbardziej rozpowszechnionych w danym momencie wiruséw oraz
sprawdza¢, czy dane sy w dobrym stanie przed wystaniem informacji. Kazda ze Stron przyjmuje do
wiadomosci, Ze czynnosci te nie gwarantuja braku wiruséw w przesytanych informacjach.

3. Strona otrzymujaca informacje od drugiej Strony pocztg elektroniczng pozostanie odpowiedzialna za
sprawdzenie wszelkich zatacznikéw zaktualizowanym programem antywirusowym przed otwarciem
jakichkolwiek otrzymanych dokumentéw.

§17
ZAKAZ CESJI

Wykonawca nie moze przenie$¢ jakichkolwiek swoich praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy
na osoby trzecie bez pisemnej zgody Zamawiajacego, w tym w szczeg6lnoéci nie moze przenies¢ na
jakikolwiek inny podmiot wierzytelnosci przystugujacej mu wobec Zamawiajgcego z tytutu niniejszej
Umowy.

§18
KONTROLA | AUDYT

1. Strony ustalajg, ze w przypadku powstania sporu dotyczacego realizacji Umowy i/lub Zlecenia,
Zamawiajacy posiada prawo do uzyskania informacji oraz wgladu w dokumentacje niezbedna do
weryfikacji roszczeh Wykonawcy oraz podwykonawcéw, podmiotéw zewnetrznych i os6b trzecich
(np. faktury, kosztorysy, umowy).

2. W tym celu osoby wyznaczone przez Zamawiajacego beda mogly w siedzibie Wykonawcy i w kazdym
innym miejscu, gdzie dokumentacja taka sie znajduje, dokonaé¢ jej przegladu oraz weryfikacji, w tym
sporzadzac kopie oraz zadawac pytania w zakresie dokonywanego przegladu. Wykonawca zobowigzuje sie
do udzielania wszelkiej pomocy w zakresie powyzszego przegladu, w tym takze do przestania oryginatéw
lub kopii dokumentacji zadanej przez Zamawiajacego do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

3. W celu umotzliwienia Zamawiajacemu przeprowadzenia weryfikacji w ramach postanowier ust. 1 powyiej,
Wykonawca zobowigzuje si¢ przechowywaé przez okres co najmniej dwéch lat wszelkie kosztorysy i oferty.
Bieg okresu przechowania rozpoczyna sie od dnia rozpoczecia Zlecenia.

§19
KOMUNIKACIA

1. Strony wskazujg, Ze osobami wyznaczonymi przez nie do bieigcych kontaktéw oraz ustalern zwigzanych
z wykonywaniem niniejszej Umowy beda:
a. ze strony Zamawiajgcego:

z wytgczeniem upowaznienia do zaciggania zobowigzan w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, ktére to
upowaznienie przystuguje:

— dyrektorowi Departamentu Public Relations i Komunikacji Enea S.A.,

— kierownikowi Biura Public Relations Enea S.A.
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b. ze strony Wykonawcy (Koordynator Umowy ze strony Wykonawcy):

2. Zmiana lub rozszerzenie listy osob wskazanych w ust. 1 powyzej nie stanowi zmiany Umowy. O takiej
zmianie kazda ze Stron zobowigzana jest poinformowa¢ drugg Strone niezwtocznie poprzez
zawiadomienie e-mailowe, nie p6zniej niz w terminie trzech dni od dnia takiej zmiany. Koordynatorzy
wskazani w ust. 1 powyZej nie s3 samodzielnie umocowani do dokonywania zmian Umowy.

3. Zmiany adresu Stron i wykazu adres6w dorgczenia faktury, nie stanowia zmiany Umowy i nie wymagaja
zawierania anekséw. O powyiszych zmianach Strony powiadamiaja si¢ wzajemnie poprzez zawiadomienie
e-mailowe.

4. Kaide zawiadomienie lub biezaca korespondencja wynikajgca lub wymagana zgodnie z Umowg bedzie
uwazana za doreczong prawidtowo w przypadku doreczenia osobiécie, wystania faksem, pocztg na adres
wskazany w komparycji Umowy badZ w formie e-maila na adres 0s6b upowaznionych wskazanych w ust.
1 powysie;j.

5. Strona, ktéra nie zawiadomi o zmianie adresu dla doreczeri albo zmianie danych osoby do kontaktu, ponosi
odpowiedzialnoé¢ za szkody wynikte z niewykonania tego obowigzku.

§20
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy i Wykonawca podejma starania w celu polubownego rozstrzygnigcia wszelkich sporéw
powstatych miedzy nimi, a wynikajacych z Umowy lub pozostajacych w bezposrednim lub posrednim
zwigzku z Umowg lub realizacja poszczegdinych Zleceri, na drodze bezposrednich negocjacji, przy czym
w razie niemoznosci osiggniecia porozumienia w terminie 30 dni od dnia ich rozpoczecia kazdej ze Stron
przystuguje prawo wniesienia sprawy do sadu powszechnego. Postanowienie dotyczace 30-dniowego
terminu negocjacji nie znajdzie zastosowania w przypadku, gdy w tym terminie zapadtby termin
przedawnienia roszczenia.

2. W przypadku nieosiggnigcia porozumienia miedzy Stronami w trybie okreSlonym powyzej, spér
rozstrzygnie sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Niniejsza Umowa wyczerpuje catos¢ stosunku prawnego pomiedzy Stronami w odniesieniu przedmiotu
Umowy i zastepuje oraz wytgcza wszelkie wczeéniejsze ustalenia, porozumienia i umowy dotyczace takiego
przedmiotu.

4, Wykonawca ma prawo uizywaé przekazanego przez Zamawiajgcego nazwy i znaku towarowego
Zamawiajgcego jedynie w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania Umowy.

5. W kwestiach nienormowanych Umowg maja zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego,
w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

6. Z wylaczeniem przypadkoéw wskazanych w Umowie, wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej
w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

7. Tytuly poszczegblnych paragraféw maja jedynie charakter porzadkujacy i w Zadnym wypadku nie
determinujq ich tresci.

8. Jezeli jakiekolwiek sformutowanie lub postanowienie Umowy okaie sie niewaine z powodu jego
niezgodnosci z obowigzujacym w Polsce prawem, Strony, w mysl art. 58 § 3 Kodeksu cywilnego —
zobowiazuja sie niezwtocznie uzgodni¢ nowe sformutowanie lub postanowienie, ktérego znaczenie bedzie
najbardziej zblizone do pierwotnej intencji Stron. Postanowienia niewazne nie moga by¢ stosowane.
Stwierdzenie niewaznoéci nie wymaga postanowienia sadu, co nie zwalnia Strony z odpowiedzialnoéci
odszkodowawczej w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od wykonania postanowieri Umowy.

9. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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10. Integralng cz¢$¢ Umowy stanowia nastepujgce zataczniki:

1.

ounkewN

Petnomocnictwo przedstawiciela Zamawiajacego do zawarcia Umowy
Petnomocnictwo przedstawiciela Wykonawcy do zawarcia Umowy
Wzér Oferty

Wzor Zlecenia

Wzér Raportu

Wz6r Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 3 do Umowy nr 90000............ /2018

OFERTA

Logo Wykonawcy

Numer MPK:
Numer oferty:

Data oferty:

Nazwa usfugi:

Opis ustugi:

Szczegotowy opis prac:

Harmonogram:
{losé roboczogodzin:
Koszty zewnetrzne:

Cena:

114130000015
nr/mm/rrrr

dd.mm.rrrr r.

Praca / data wykonania

Rodzaj pracy / iloé¢ roboczogodzin / koszt w zt
itd.

Rodzaj kosztu / cena w zt

itd.

.................. zf netto
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Zatacznik nr 4 do Umowy nr 90000............ /2018

ZLECENIE /

Nr: nr/mm/rrrr z dd.mm.rrrrr.

dla Wykonawcy: ......

Zgodnie z zawartg Umowga ramowa nr 90000........../201..,
zlecamy wykonanie nizej wymienionych ustug public relations:

Nr Specyfikacja Opis

1  Zakres Ustug do wykonania:

Produkty prac, jakie powinny
2 powstac w wyniku realizacji
Zlecenia:

Ramowy harmonogram

o= . do dd.mm.rrrrr.
realizacji Zlecenia:

4  Miejsce wykonania ustug:

Wynagrodzenie maksymaine

5 ) i zf netto
za wykonanie Zlecenia:
6 Zespo6t specjalistow Ze strony Wykonawcy:
realizujacych Zlecenie: Ze strony Zamawiajacego:
7  Numer zaméwienia: S0005 w00 fevnivies
8 Inne ustalenia Zgodnie z ofertg nr: nr/mm/rrrr r.
dd.mm.rrrrr.

Data i podpis Zamawiajacego
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Zatacznik nr 5 do Umowy nr 90000............ /2018

RA P O RT 3 Logo Wykonawcy |

Numer MPK: 114130000015

Numer faktury: Faktura VAT nr ...,

Data wystawienia
faktury:

Numer zaméwienia: 5000..........c.cceeereins

Opis ustug:

Opis wykonanych prac
i rozliczenie
roboczogodzin:

Podpisanie jest jednoznaczne z przyjeciem Raportu przez Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Strona 56 z 65



i oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZI/KZ/2018/0000112044

Zatacznik nr 6 do umowy nr 90000............. /2018

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej jako: ,,Umowa powierzenia®)

zawarta w dnia pomiedzy:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcow KRS
prowadzonego przez Sgd Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, XIll Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000012483, NIP 7770020640, REGON 630139960, o kapitale
zaktadowym w wysokosci 441 442 578,00 zt optaconym w cato$ci, reprezentowang przez:

Zwang dalej: ,Administratorem danych”,

a

Z siedzibg w , ul. ,
wpisang do rejestru  przedsigbiorcow KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru

Sadowego, pod numerem KRS , NIP , REGON
kapitat zaktadowy zl, reprezentowang przez:
/albo/

zamieszkata/lym przy ul '
prowadzaca/ym  dziatalno$¢ gospodarczg pod  firmg
wpisana/ym do CEIDG, giéwne miejsce

wykonywania  dziafalnosci:  ul. , » NIP
, REGON , PESEL:

zwang dalej: Procesorem.

Administrator i Procesor sg zwani dalej tacznie ,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,Strona”.

Majgc na uwadze, iz Strony zawarly Umowe ......... Z dnia ...r., a wspbipraca Stron w ramach wykonywania
Umowy wymaga powierzenia Procesorowi do przetwarzania danych osobowych, Strony zgodnie postanowily,

€0 nastegpuje:

§ 1 Przedmiot Umowy
1. Wszelkie terminy pisane w Umowie powierzenia z wielkiej litery majg znaczenie nadane im w Umowie,
chyba ze Umowa powierzenia wyraznie stanowi inacze;j.
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2.

W zwigzku z wykonywaniem Umowy, Administrator danych powierza Procesorowi do przetwarzania dane
osobowe swoich ...............eveenneen. (dalej jako: ,Dane osobowe”) na zasadach okreslonych w Umowie
powierzenia.

Zakres powierzonych do przetwarzania Danych osobowych obejmuje:

a) Imiona i nazwiska,

b) Dane dot. miejsca zamieszkania oraz dane adresowe dla doreczen,

¢) Nazwa firmy i miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j,

d) Numery telefondw,

e) Adresy poczty elekironicznej.

Zakres powierzenia okreslony w ust. 3 powyzej, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony lub
ograniczony przez Administratora danych. Ograniczenie lub rozszerzenie moze by¢ dokonane poprzez
przestanie przez Administratora danych do Procesora nowego zakresu powierzonych do przetwarzania
Danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej (na adres e-mail Procesora...). W przypadku
braku odpowiedzi Procesora w ciggu 3 Dni Roboczych od daty wystania wiadomosci przez Administratora
danych przyjmuje sig, ze Procesor zaakceptowat zmiang zakresu powierzenia.

Procesor zobowigzany jest przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie w celu nalezytego wykonania Umowy
i zobowiazuje sie stosowaé taki charakter przetwarzania Danych osobowych, ktory jest uzasadniony dla
celu wykonania Umowy.

Procesor nie jest uprawniony do przekazywania Danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako”
,RODO"), bez uprzedniej wyraznej zgody Administratora danych.

Z tytulu wykonywania $wiadczeri okreslonych w Umowie powierzenia Procesorowi nie przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie ponad wynagrodzenie okreslone w Umowie.

§ 2 Oswiadczenia i obowiazki Procesora
Procesor niniejszym o$wiadcza i gwarantuje, ze posiada zasoby infrastrukturaine, doswiadczenie, wiedze
oraz wykwalifikowany Personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy powierzenia
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa na terytorium Polski. W szczegéinosci
Procesor o$wiadcza i gwarantuje, ze zna i stosuje zasady ochrony Danych osobowych wynikajgce
z RODO.
Procesor zobowigzuje sie w szczegolnosci:
a) przetwarzaé Dane osobowe wylgcznie w zakresie okreslonym w Umowie powierzenia i wytgcznie celu
nalezytego wykonania Umowy;
b) przetwarza¢ Dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie Administratora danych
(t. przekazane w formie instrukcji, lub w innym pisemnym Ilub elektronicznym dokumencie

dostarczonym Procesorowi przez Administratora), chyba Zze obowigzek taki naklada na niego
obowigzujace prawo unijne lub krajowe — w takim przypadku Procesor informuje Administratora

danych drogg elektroniczng na adres email — przed rozpoczeciem przetwarzania — o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny;

c) przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na terytorium Polski,
w szczeg6binosci przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z RODO oraz polskimi przepisami przyjetymi
w celu umozliwienia stosowania RODO, innymi obowigzujgcymi przepisami prawa na terytorium
Polski, Umowa powierzenia oraz instrukcjami Administratora danyéh;
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d)

e)

)

k)

)

poslugiwac sig¢ przy wykonywaniu Umowy powierzenia jedynie osobami, ktérym zostato udzielone
imienne upowaznienie do przetwarzania danych w formie pisemnej;

przeszkoli¢ wszystkie osoby, ktérym ma byé nadane powyzsze upowaznienie, z tematyki ochrony
danych osobowych oraz odpowiedzialnosci karnej i cywilnej z tytutu nieprzestrzegania przepisow
regulujgcych ochrone danych osobowych;

prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania powierzonych Danych osobowych i na
kazdorazowe zgdanie udostepnic ja Administratorowi danych;

zobowigzac, w formie pisemnej, osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia
do zachowania Danych osobowych w tajemnicy;

wszyscy czionkowie Personelu Procesora, ktérzy majg dostep do Danych osobowych, bedg
przetwarzali Dane osobowe wylgcznie na polecenie Administratora danych, chyba ze wymaga tego
od niej prawo unijne lub prawo krajowe;

przetwarza¢ Dane osobowe wylgczenie w miejscu [***] oraz na urzadzeniach zarzgdzanych przez
Procesora lub Administratora danych, z zachowaniem najwyzszych zasad bezpieczenstwa i ochrony
danych osocbowych wymaganych przez obowigzujace przepisy prawa;

wspiera¢ Administratora danych, w szczegoélnosci poprzez stosowanie odpowiednich Srodkéw
technicznych i organizacyjnych, w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania oséb, ktérych dane
dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale Il RODO (Prawa osoby, ktérej
dane dotyczg). Wsparcie Procesora powinno odbywaé sie w formie i terminie umozliwiajgcym nalezytg
| terminowg realizacjg takich obowigzkéw przez Administratora danych. Wobec powyzszego Procesor
jest w szczeg6lnosci zobowigzany do:

- udzielania informacji oraz ujawnienia Danych osobowych na zgdanie Administratora danych

w terminie trzech Dni Roboczych w formie okre$lonej przez Administratora danych;

- Procesor powinien réwniez niezwiocznie, jednak nie péZniej niz w terminie trzech Dni Roboczych,
poinformowa¢ Administratora danych o wniosku dotyczacym realizacji praw osoby, ktérej dane
dotyczg, zlozonym u Procesora; w celu unikniecia wszelkich watpliwosci Procesor nie bedzie
jednak odpowiadat na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraznego polecenia Administratora
danych;

pomagac Administratorowi danych wywigza¢ sie z obowigzkéw okreslonych w RODO,
a w szczegolnosci tych wskazanych w art. 32-36 RODO), tj. w szczegéino$ci w zakresie:

- zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych
srodkéw technicznych oraz organizacyjnych zgodnie z § 3 Umowy powierzenia;

— procedury zgtaszania naruszeri ochrony Danych osobowych organowi nadzorczemu oraz
zawiadamiania os6b, ktérych dane dotycza o takim naruszeniu, zgodnie z § 4 Umowy
powierzenia;

- dokonywania przez Administratora danych oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
przeprowadzania konsultacji Administratora danych z organem nadzorczym;

udostepnia¢ Administratorowi danych, na kazde jego 2adanie, nie pézniej niz w terminie trzech Dni
Roboczych, wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora danych
obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa, o ktérych mowa w ust. 1, a w szczegélnosci z RODO,
oraz umozliwi¢ Administratorowi danych lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora danych
przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, zgodnie z § 5 Umowy powierzenia;

m) prowadzi¢ w formie pisemnej rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych

w imieniu Administratora danych, zgodnie z art. 30 RODO;
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n) wspolpracowaé z Administratorem danych w razie prowadzenia kontroli, audytu czy inspekcji
w zakresie przetwarzania Danych osobowych przez uprawniony organ lub w zwigzku z prowadzonym
przez Administratora danych audytem;

o) przekazywa¢ Administratorowi danych kopie protokotéw kontroli, wystapien lub stanowisk organow,
skierowanych do Procesora, bez odrebnego wezwania Administratora danych, nie pézniej niz w ciagu
3 Dni Roboczych od dnia ich otrzymania;

p) niezwtocznie informowa¢ Administratora danych, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepisow unijnych lub krajowych o ochronie danych. Procesor
przekazuje takg informacje w formie elektronicznej na adres e-mail [***], a informacja ta powinna
zawierat w szczeg6lnosci: 1) wskazanie przepisu, ktéry narusza wydane polecenie oraz
2) uzasadnienie zawierajgce argumenty natury faktycznej i prawnej.

3. Procesor uznaje obowigzek ochrony danych osobowych za obowigzek wszystkich czionkéw Personelu
Procesora, niezaleznie od stosunku prawnego f{aczacego Procesora z powyzszymi osobami.
Jednoczesnie Procesor zobowigzuije sie, ze w przypadku, gdy kiérakolwiek z osob wskazanych w zdaniu
poprzednim naruszy jakikolwiek zasady przestrzegania ochrony danych osobowych, Procesor
niezwlocznie odsunie jg od wykonywania czynnosci zwigzanych z Umowg powierzenia oraz uniemozliwi
jej dostep do jakichkolwiek Danych osobowych.

§ 3 $rodki zabezpieczenia Danych osobowych
1. Procesor zobowigzuje sie wdrozy¢ i stosowaé odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby
zapewnic¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
ktorych Dane oscbowe bedg przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia oraz zapewnic realizacje
zasad ochrony danych w fazie projektowania (privacy by design) oraz domysinej ochrony danych (privacy
by default) — art. 25 RODO. Procesor jest zobowigzany wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, ktére zostaly wymienione w Zatgczniku nr 2 do Umowy powierzenia.

2. Administrator danych ma prawo wydawa¢ Procesorowi wigzgce instrukcje dotyczace wdrozenia
dodatkowych/nowych $rodkéw zabezpieczajgcych. Procesor powinien wdrozy¢ takie srodki w terminie
uprzednio uzgodnionym z Administratorem danych.

§ 4 Obowigzki informacyjne Procesora. Incydenty
1. Procesor zobowigzany jest niezwlocznie, jednakze nie pézniej niz w ciggu 2 Dni Roboczych od dnia
powzigcia informacji, zawiadomi¢ Administratora danych na adres e-mail: [***] o:

a) prowadzonej lub planowanej kontroli, audycie czy inspekcji w zakresie przetwarzania Danych
osobowych u Procesora lub Sub-procesora oraz umozliwi¢ Administratorowi danych udziat w tej
kontroli, audycie czy inspekcji, o ile nie sprzeciwiajg si¢ temu przepisy prawa bezwzglednie
obowigzujgcego ani organ prowadzacy kontrole,

b) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem lub udziatem Sub-procesoréw w sprawach dotyczacych
ochrony Danych osobowych prowadzonych przez organy administracji panstwowej lub
samorzgdowej, w tym w szczegoino$ci przez krajowy organ nadzoru (w tym w szczegolnosci wszelkiej
korespondencji z PUODO lub innym organem nadzorczym z ww. organami, decyzjach przez nie
wydanych, rozpatrywanych skarg, prowadzonych lub zapowiedzianych kontrolach), Policjg lub sad
(w tym wszczegéinosci wszelkich postepowaniach, ktérych przedmiotem byloby powierzenie
w przetwarzanie Danych osobowych), chyba ze bedzie to sprzeczne z decyzjg wydang przez organy
administraciji publicznej lub z przepisami prawa — o ktérych posiada wiedzg.

2. Procesor zobowigzany jest niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w ciaggu 12 godzin, zawiadomic

Administratora danych o kazdym zaistniatym incydencie (dalej jako: ,Incydent”) przez ktory rozumie sie:

a) naruszenie zasad ochrony Danych osobowych lub
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b) podejrzenie naruszenia lub
c) probe naruszenia zasad ochrony Danych osobowych.
3. Zgloszenie Incydentu powinno zosta¢ dokonane drogg telefoniczng pod nr [***] oraz jednoczesnie na
adres e-mail: [***] i zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:
a) szczegoGlowy opis Incydentu, a w szczeg6inosci date, czas trwania, miejsce wystapienia Incydentu
i jego skale (m.in. przyblizona liczba oséb, ktorych dotyczy Incydent oraz kategorie tych oséb);

b) imig i nazwisko oraz dane kontaktowe do osoby, moggcej udzieli¢ dalszych informac;ji o Incydencie;

c) opis zastosowanych przez Procesora $rodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych
skutkéw Incydentu.

4. Procesor zobowigzany jest niezwtocznie, jednakze nie pézniej jednak niz w ciggu 12 godzin przekazac
Administratorowi danych wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z Incydentem na kazde Zzadanie
Administratora danych.

5. Procesor zobowigzany jest zastosowac si¢ do wszelkich wytycznych lub polecen Administratora danych
w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw Incydentu i zapobiegniecia jego
powtdrzeniu w przysziosci.

§ 5 Dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych

1. Procesor jest uprawniony do dalszego powierzenia Danych osobowych dalszemu procesorowi (dalej jako:
~Sub-procesor”). Jednoczesnie Procesor zapewnia, ze bedzie korzystat wylacznie z ustug takich Sub-
procesorow, ktdrzy zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO oraz przepiséw obowigzujgcego prawa
z zakresu ochrony danych osobowych, wskazanych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia, oraz zapewnialo
ochrone praw oséb, ktérych dane dotycza. Zaakceptowani przez Administratora danych Sub-procesorzy
zostali wymienieni w Zatgczniku nr 1 do Umowy powierzenia.

2. W przypadku dalszego powierzenia Danych osobowych zgodnie z ust. 1 powyzej, Procesor zobowigzany
jest przed dokonaniem dalszego powierzenia, przedstawi¢ Administratorowi danych liste Sub-procesorow.
Procesor zobowigzany jest ponadto do uprzedniego informowania Administratora danych o wszelkich
zmianach dotyczacych dodania lub zastapienia Sub-procesoréw.

3. Administrator danych uprawniony jest do sprzeciwienia si¢ zmianom Sub-procesoréw lub dodaniu howych
Sub-procesoréw, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, bez wskazywania przyczyny, jak réwniez do
zazadania zaprzestania powierzania przetwarzania Danych osobowych Sub-procesorowi, w razie
stwierdzenia, ze nie daje on gwarancji stosowania odpowiednich $rodkéw technicznych lub
organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa Danym osobowym.

4. Procesor zobowigzany jest zapewni¢, ze umowy zawierane przez niego z Sup-procesorami bedg
zawieraly tozsame postanowienia jak te zawarte w Umowie powierzenia, w szczegéinosci beda nakiadaty
na Sub-procesoréw obowigzek wdrozenia i stosowania co najmniej takiego samego poziom ochrony
Danych osobowych jak przewidziany w Umowie powierzenia.

5. Procesor ponosi odpowiedzialnoé¢ za dzialania lub zaniechania podmiotu, ktéremu powierzyt dalsze
przetwarzanie Danych osobowych jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

§ 6 Audyty Administratora danych

1. Administrator danych uprawniony jest do dokonania audytu przetwarzania Danych osobowych przez

Procesora na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie. Na potrzeby niniejszego paragrafu przez

Administratora danych rozumie si¢ réwniez audytora zewnetrznego dzialajagcego na zlecenie
Administratora danych.

2. O zamiarze dokonania audytu, Administrator danych zawiadamia Procesora z 7-dniowym

wyprzedzeniem, wskazujgc termin audytu W uzasadnionych przypadkach, gdy przeprowadzenie audytu
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jest niezbedne dia zapewnienia prawidiowosci przetwarzania Danych osobowych, w tym ich
bezpieczenstwa, Procesor moze dokona¢ audytu bez zawiadomienia, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym.

3. Procesor zobowigzany jest wspoipracowaé z Administratorem danych w toku audytu,
w szczegolnosci:

a) umozliwi¢ Administratorowi danych dostep do wszystkich pomieszczen, w ktorych ma miejsce
przetwarzanie Danych osobowych,

b) umozliwié Administratorowi wglad do dokumentaciji dotyczacej przetwarzania Danych osobowych
oraz wszelkich systeméw informatycznych, wykorzystywanych przez Procesora w celu przetwarzania
Danych osobowych oraz ich dokumentacja;

c) niezwiocznie udzielaé Administratorowi danych wszelkich wyjasnieri i informacji dotyczgcych
przetwarzania Danych osobowych.

4. Dokonanie audytu potwierdzane jest protokotem. Na zakoriczenie audytu, o ktorym mowa powyzej,
przedstawiciel Administratora danych sporzadza protokét w dwéch egzemplarzach, ktéry podpisujg
przedstawiciele obu Stron. W razie odmowy podpisania protokotu przez przedstawiciela Procesora,
przedstawiciel Administratora danych czyni na protokole stosowng wzmianke i podpisuje protokot
samodzielnie.

5. Po zakonczeniu audytu, Administrator danych moze przekazaé Procesorowi wytyczne lub uwagi, do
ktérych Procesor zobowigzany jest sig zastosowac w terminie wskazanym przez Administratora danych.

6. Administrator danych jest uprawniony do dokonywania audytéw réwniez u Sub-procesoréw. Procesor
zobowiazany jest zapewni¢, ze w umowach zawieranych z Sub-procesorami zostanie przewidziane
uprawnienie Administratora danych do dokonania audytu u Sub-procesora, na zasadach nie mniej
korzystnych dia Administratora danych niz wskazane w niniejszym ustepie.

§ 7 Odpowiedzialno$¢ Procesora. Kary umowne
1. Procesor ponosi peing odpowiedzialnos¢ z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy
powierzenia lub z tytulu naruszenia przepiséw regulujgcych zasady ochrony danych, w szczegolnosci
okreslonych w § 2 ust. 1 Umowy.

2. Procesor zaplaci Administratorowi danych kare umowng w kazdym z nastepujacych przypadkéw:
a) w przypadku opoznienia Procesora w przekazaniu informacji o Incydencie, zgodnie z § 4 Umowy
powierzenia, w wysokosci [¢] zt za kazdg rozpoczetg godzing opdznienia;
b) w przypadku naruszenia postanowien Umowy powierzenia innych niz wskazane w pkt a),
w wysokosci [#] zt za kazdy przypadek naruszenia,

c) w przypadku uchybienia terminowi dochowania czynnosci, o ktdrych mowa w § 8 Umowy powierzenia,
w wysokosci [¢] zt za kazdy rozpoczety dzier opoznienia.
3. Administrator danych jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania w peinej wysokosci,
w razie gdyby szkoda przekraczata wartoé¢ naliczonych kar umownych.

4. Kary umowne platne sg w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymania przez Procesora noty obcigzeniowej
na rachunek bankowy wskazany w nocie obcigzeniowe;j.

5. W przypadku naruszenia przepiséw regulujgcych ochrong Danych osobowych z przyczyn lezacych po
stronie Procesora, Procesor zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich kosztdw poniesionych przez
Administratora danych, wynikajgcych z prawomocnego orzeczenia sadowego, ostatecznej decyzji organu
lub zawartej za zgodg Procesora ugody, w tym kosztéw publikacji orzeczenia lub oswiadczenia, kosztéw
procesu, odszkodowari, zado$éuczynien, ktére ten poniesie w zwigzku z naruszeniem przepisow
regulujgcych ochrone danych osobowych z przyczyn lezacych po stronie Procesora. W razie wytoczenia
przez osobe trzecig powodztwa przeciwko Administratorowi danych z tytulu naruszenia praw osoby
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trzeciej w zwigzku z naruszeniem przepisow regulujgcych ochrone danych osobowych z przyczyn
lezacych po stronie Procesora, Procesor wstapi do postgpowania w charakterze strony pozwane;j,
a w razie braku takiej mozliwo$ci wystapi z interwencjg uboczng po stronie pozwanej. Procesor zapfaci
Administratorowi danych ww. kwoty w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia uprawomocnienia sie orzeczenia,
wydania ostatecznej decyzji organu lub zawarcia ugody.

6. Niezaleznie od obowigzkéw okreslonych w ust. 5, Procesor zobowigzany jest do dostarczania
w toku postepowarn tam wskazanych, wszelkich koniecznych wyjasnien, informacji lub dokumentow.
Procesor zobowigzuje sig réwniez do podejmowania uzasadnionych, dopuszczalnych prawnie czynnosci,
majacych na celu uchronienie Administratora danych przed postepowaniami, skargami, dziataniami
prawnymi lub innymi czynno$ciami, bedacymi wynikiem naruszenia przez Procesora zasad ochrony
danych osobowych.

§ 8 Usuniecie Danych osobowych
1. Nie p6zniej niz w ciggu 7 (siedmiu) dni od dnia wygasniecia lub rozwigzania Umowy powierzenia, Procesor
zobowigzuje sie:
a) komisyjnie zniszczy¢ wszelkie nosniki Danych osobowych (w tym wszelkie kopie Danych osobowych,
w tym kopie robocze i archiwalne) oraz doreczy¢ Administratorowi danych pisemne o$wiadczenie
(forma pisemna pod rygorem niewaznosci) o ich zniszczeniu podpisane przez Procesora oraz
wszystkich czionkéw komisji, ktérzy uczestniczyli w zniszczeniu albo

b) zwréci¢ Administratorowi danych ww. no$niki Danych osobowych

— W zaleznosci od zgdania Administratora danych, ziozonego Procesorowi za pomocg poczty
elektronicznej na adres email — z uwzglednieniem ust. 2 ponizej.

2. Oswiadczenie o zniszczeniu no$nikow zostanie przestane przez Procesora w formie skanu podpisanego
dokumentu na adres email:...... , @ oryginat, w terminie 3 Dni Roboczych od dnia zniszczenia no$nikéw
Danych osobowych, wysle listem poleconym lub doreczy osobiscie na adres: ENEA SA...... .

3. W celu uniknigcia watpliwosci Strony zgodnie oéwiadczajg, ze w przypadku Danych osobowych
zapisanych w infrastrukturze informatycznej, takiej jak serwery, komputery, nosniki pamieci masowej lub
inny sprzet komputerowy, Administrator danych nie jest uprawniony do zadania wydania mu elementéw
infrastruktury informatycznej, o ktérej mowa powyzej, w ktérych zostaty zapisane Dane osobowe. Dane
osobowe zapisane w infrastrukturze informatycznej zostang w takim wypadku trwale zniszczone
(usunigte) przez Procesora, bez mozliwosci ich odtworzenia (przywrécenia) w jakikolwiek Sposob.

§ 9 Okres obowigzywania

1. Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy. Dla uniknigcia wszelkich
watpliwosci Strony potwierdzajg, ze Umowa powierzenia wygasa w kazdym wypadku zakoriczenia okresu
obowigzywania Umowy, niezaleznie od przyczyny.

2. Umowa powierzenia moze by¢é wypowiedziana przez Administratora danych, ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadku zaistnienia waznych przyczyn, przez ktore Strony rozumieja,
w szczegblnosci:
a) naruszenie przez Procesora ktéregokolwiek z postanowiefn Umowy powierzenia;

b) naruszenie przez Procesora lub Sub-procesora przepiséw regulujacych ochrone danych osobowych,
w szczegolnosci tych wymienionych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia;
¢) niezastosowanie si¢ do wytycznych lub uwag Administratora danych, skierowanych do Procesora na
podstawie § 3 ust. 2, § 4 ust. 5, § 6 ust. 5 Umowy powierzenia.
3. Strony niniejszym potwierdzaja, ze wypowiedzenie Umowy powierzenia przez Administratora danych
stanowi wazng przyczyne uprawniajgcg Administratora danych do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
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natychmiastowym. Procesorowi nie przystugujg jakiekolwiek roszczenia wobec Administratora danych
w zwigzku z wypowiedzeniem Umowy powierzenia i Umowy.

4. Jezeli Procesor powierza przetwarzanie Danych osobowych Sub-procesorowi, to zobowigzuje sie
zawrzeé tak uksztattowanga umowe pomiedzy nim a Sub-procesorem, ze wypowiedzenie Umowy
powierzenia bedzie powodowato jednoczesne rozwigzane umowy zawarte] przez Procesora z Sub-

procesorem.

§ 10 Postanowienia korficowe

Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.

2. Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowiazkéw wynikajacych z Umowy powierzenia na jakikolwiek
podmiot bez uprzedniej zgody Administratora danych w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Do Umowy powierzenia zastosowanie ma prawo polskie.
Wszelkie zmiany lub uzupeinienia Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Sadem witasciwym dla rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z realizacjg Umowy powierzenia jest
sad wiasciwy dla siedziby Administratora danych.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Procesor
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ZALACZNIK NR 1 do umowy powierzenia danych osobowych

WYKAZ SUB-PROCESOROW

Lista zaakceptowanych przez Administratora danych Sub-procesoréw, ktérym Procesor moze podpowierzyé
przetwarzanie Danych osobowych

1)
2)
3)
itd.

ZAt ACZNIK NR 2 do umowy powierzenia danych osobowych

WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH, KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC
PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest zobowigzany
wdrozy¢ nastepujace odpowiednie i zgodne z RODO $rodki techniczne i organizacyjne, w szczeg6inosci:

1) zastosowac nastepujgce techniki pseudonimizaciji ...

2) zastosowac nastepujgce metody szyfrowania danych osobowych: ....

3) zapewni¢ mozliwos¢ ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemow stuzacych do przetwarzania danych osobowych oraz ustug przetwarzania;

4) zapewni¢ mozliwo$¢ szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

5) dokonywac regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci érodkéw technicznych
i organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczeristwo przetwarzania danych osobowych;

Procesor jest takze zobowigzany zapozna¢ si¢ i stosowa¢ $rodki techniczne i organizacyjne okreslone
w nastepujgcych dokumentach wewnetrznych Administratora:

a) Polityka bezpieczenstwa informacii;
b) Polityka ochrony danych osobowych.
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